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TUTO SUR EXCEL
2. Introduction

Tu viens d’assister a la Masterclass et d’explorer tout le chemin qui permet de transformer des
données brutes et désordonnées... en un tableau de bord clair, dynamique et automatisé.

Bravo pour ta participation

Dans ce fichier, tu retrouveras un guide pas-a-pas pour reprendre tranquillement toutes les
manipulations vues ensemble : nettoyage des données, structuration, fonctions essentielles,
tableaux croisés dynamiques, graphiques, tableaux de bord et premiéres automatisations.

L'objectif est simple :

Te permettre de reproduire les étapes a ton rythme, de consolider tes bases et de comprendre
pourquoi chaque action est importante, pas seulement comment la faire.

Au fil des pages, tu verras qu’Excel n’est pas juste un outil de calcul, mais un véritable allié pour :

e Analyser tes données plus efficacement
e Faire ressortir Uessentiel en quelques clics

e Gagner en clarté, en fiabilité... et en sérénité

Et si tu veux aller encore plus loin, j’ai une excellente nouvelle **
Si tu as découvert de nouvelles choses et passé un bon moment, alors ma méthode est faite pour toi.

Le Campus Excel, c’est LA plateforme qui va te permettre d’évoluer rapidement et efficacement.

Dans le Pack La Maitrise + La Magie du VBA, tu apprendras notamment a:

e Automatiser tes fichiersde AaZ

e Gagner un temps considérable au quotidien

e Créerdestableaux de bord professionnels et lisibles

e Exploiter tout le potentiel d’Excel (fonctions, TCD, automatisation, IA) sans te compliquer la vie

£~ Clique ici pour découvrir la formation et rejoindre les +5000 personnes

qui ont déja décidé de passer a la vitesse supérieure avec Excel =

Atres vite pour la suite #
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3. Objectif du guide

Dans ce guide, nous allons voir comment passer de ce tableau de transaction bancaire avec

beaucoup d'erreurs qu'il faudra nettoyer :

O Rechercher

& Enregistrement automatique @ E ") v Q‘ ? v Masterclass_Janvier.xlsx v

(B L e o e s

@

=gy |»

Date;Libellé;Catégorie;Type;Montant;ABS
45658;Carrefour;;Dépense;-79,53;
45659;Virement Loyer;;Dépense;-820;

;Netflix;;Dépense;-13,49; o
;Consultation Médecin;;Dépense;-26,5;

45662;Forfait Mobile;;Dépense;-19,99;

;Assurance Habitation;;Dépense;-45;

10 ;Forfait Internet/TV;;Dépense;-39,99;

11 145664;Boulangerie;;Dépense;»s,os;

12
13
14 |;Abonnement métro;;Dépense;39,99;
15 45665;Picard;;Dépense;-36,97;

O 00 N U A WN =

~

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise enpage Formules Données Révision Affichage  Automatiser Aide  Power Pivot

= B

Coller v G I S . d v A = = = &= 5= . = v~ 9 o000 0 90 Mise en forme  Mettre sous forme
v ¥ = - - - - — = 8 % 0 =0 conditionnelle v de tableau v
Presse-papiers [N Police N Alignement N Nombre N Styles
K11 v Vv ﬁ; v
A B © D E F G H J K

A ce tableau de bord qui nous permet de suivre nos finances personnelles de maniére propre,

efficace, dynamique et automatisée :

0O Rechercher

@ cvegistementautomatiqve @ ) [ D v & 57 5 Mastercass Janvieraisk

21 =
f (I CT——

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise enpage Formules Données Révision Affichage  Automatiser Aide  Power Pivot
X e i U A A = _@\; b o &H Inserer v > v A
ﬁ”:l 0 Aptos Narrow Jo A A = o ab, Standard V] @ 5‘/ = ' Y
coler BT o 16 = = B v @ % wo G & Mseenfome Metiesousfome Sylesde Supprimer ¥ Tieret Reche
B = = 8 ° @ 20 conditionnelle v detableau~  cellules [ Format ¥ & v filtrerv sélecti
Presse-papiers 1% Police S 5] Nombre & Styles Cellules Edition
T34 v v
A B c D E F G H | J K L M N o P Q
1
2 é A 2 N\
: Tableau de bord - Suivi des dépenses personelles - @tutosurexcel
5
6 | Dé totales +dé Revenus totaux + revenus mensuels / s 5
7 I \‘ -23975€ /il 26151€ Suivez vos dépenses (perso
8 1 ou pro) grace a ce tableau de
9 3022 200 bord interactif !
2731 Bl
1? 250 La mise a jour est
12 1972 gy 1928 gege 1991 au?omatisée graceala
13 puissance desTCD !
14
i N H H H H H B
16 H H B H K H B
- - N B H K
17
18 janv  févr mars avr  mal juin juil aodt sept oct nov  déc janv  féwr mars aw mai juin juil aolt sept oct nov déc
19 2025 2025

24

25 R par catégorie

26 -z .

57 DEPENSES PAR CATEGORIE

5 satre [ 2500 )

- i
= -12225€ -4631¢ -2339¢ Freeance [l 1672¢ 2176 €

32

52 /\ vente | 679¢ Revenu |

34| 26151¢

35

36 \ j
37

C’est partie pour faire parler nos données t 4
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TUTO SUR EXCEL
4. Bien structurer ses données:

a. Séparer les données

Comme on peut le voir a 'écran, on part d’un fichier ou toutes les informations sont entassées dans
une seule colonne. C’est quelque chose qui arrive souvent en entreprise.

L'objectif ici va étre de remettre de U'ordre : on va découper les éléments pour répartir chaque

information dans sa propre colonne.

Poury arriver, on va commencer par identifier le délimiteur, c’est-a-dire le caractére qui sert de
séparation entre les données (une virgule, un point-virgule, un espace, etc.).

Puis on va dans U'onglet « Données », et on clique sur « Convertir »

2
Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise en page  Formules Révision  Affichage  Automatiser ~Aide  Power Pivot

% @B~ D}‘ ?R&quétesetconnexions @ @ | sl ? : —E @fg F&i) 55 % E
Obtenirdes & [® Actualiser = - g | 7| Tier Firer Nettoyer B @~ Analyse  Feu
données B [} toutv [} Donnéesb...  Devises A @ Avancé es données £ v [@ scénarios v préf

Récupérer et transformer des données Requétes et connexions Types de données Trier et filtrer Outils de données Prévision
Al E ﬁc Date;Libellé;Catégorie;Type;Montant;ABS
A B € D E F G H I J K L M N [¢
1 |Date;Libellé;{f 4, sorie;Type;Montant;ABS
2 |45658;Carrefpur;;Dépense;-79,53;
3 |45659;Virement Loyer;;Dépense;-820;
4
5
6 |;Netflix;;Dépense;-13,49;
7 |;Consultatior| Médecin;;Dépense;-26,5;
8 |45662;Forfait| Mobile;;Dépense;-19,99;

9 |;Assurance Hpbitation;;Dépense;-45;
10 [;Forfait Internet/TV;;Dépense;-39,99;
11 (45664;Boulangerie;;Dépense;-9,08;

12

13

14 |;Ab 1 métro;;Dépense;39,99;
15 |45665;Picard|;Dépense;-36,97;

16

17 145666:Picard::Dépense:-37.61:
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Dans la nouvelle fenétre qui s’ouvre, on peut aller directement a l’étape numéro 2.

Il suffit de sélectionner le bon séparateur, celui qui correspond a la fagon dont les données sont

découpées, puis de cliquer sur “Terminer”.

Al v
A B © D E
Date;Libellé;Fatégorie;Type;Montant;ABS

45658;Carrefpur;;Dépense;-79,53;
45659;Virement Loyer;;Dépense;-820;

;Netflix;;Dépe[nse;-13,49;

;Consultation| Médecin;;Dépense;-26,5;
45662;Forfait|Mobile;;Dépense;-19,99;
;Assurance Habitation;;Dépense;-45;
;Forfait Internet/TV;;Dépense;-39,99;
45664;Boulangerie;;Dépense;-9,08;

;Abonnement| métro;;Dépense;39,99;
45665;Picard|;Dépense;-36,97;

45666;Picard[;Dépense;-37,61;
45668;Pharmjacie;;Dépense;-40,33;
45669;Boulaigerie;;Dépense;-6,86;
;Prélevement|EDF;;Dépense;-117,44;

45670;Amazqn Livre;;Dépense;-11,98;
45673;Picard;Dépense;-41,44;
45674;Vinted;;Revenu;122,38;
45675;Picard|;Dépense;-35,84;

7 | |00 |10 [ [ [0 [00 [~ | O | U | [0 10 [ == [© [ & | O OV | = T =

ﬁ:v Date;Libellé;Catégorie;Type;Montant;ABS -
,AssistantConversion ? x L M

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données. Vous pouvez voir les
changements sur votre texte dans I'apercu ci-dessous.

Séparateurs

() Tabulation 2
Paint-virgul () Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques

(] virgule
g Identificateur de texte: | " v

(J Espace
(J Autre :
Apercu de données
pate [Libellé atégorie [Type ontant BBS
45658 Larrefour épense 79,53 |
45659 Virement Loyer épense -820

etflix épense 13,49

onsultation Médecin épense |-26,5

‘

— — o

TUTO SUR EXCEL

A ce moment-l3, Excel fait le travail pour nous et répartit automatiquement les informations dans les

bonnes colonnes:

Récupérer et transformer des données

J12 v ﬁc v
A B C
1 Date Libellé Catégorie
2 45658 Carrefour
3 45659 Virement Loyer
4
5
6 Netflix
7 Consultation Médecin
8 45662 Forfait Mobile
9 Assurance Habitation

0 Forfait Internet/TV
1 45664 Boulangerie

@ Enregistrement automatique @ 'Q v Q‘ ? v

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données Révision Affichage  Automatis|
E} RS P [T Requétes et connexions Al Z|A
bR © B m @ ) R
Obtenirdes -© LO Actualiser ) ; z Trier
. Données b... Devises Al
donnéesv B [h toutv |5

Masterclass_Janvier.xlsx O Rechercher

Requétes et connexions Types de données

D E F G H
Type Montant ABS
Dépense -79,53
Dépense -820
Dépense -13,49
Dépense -26,5
Dépense -19,99
Dépense -45
Dépense -39,99
Dépense -9,08
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TUTO SUR EXCEL
b. Supprimer les lighes vides

Un probleme trés fréquent dans les fichiers Excel, ce sont les lignes vides.

A premiére vue, elles paraissent inoffensives, mais en réalité, elles vont perturber les tris, fausser les
calculs, casser les tableaux croisés et, plus globalement, mettre le bazar dans nos analyses.

Quand on travaille sur des fichiers volumineux, inutile (et surtout risqué) de les supprimer a la main.
Non seulement c’est long, mais c’est aussi une excellente fagcon de faire des erreurs.

Heureusement, il existe une petite astuce qui permet de supprimer toutes les lignes vides
proprement, en quelques clics, et sans rien oublier.

On commence par sélectionner une colonne de référence, c’est-a-dire une colonne qui doit
normalement étre remplie sur toutes les lignes valides. C’est elle qui va servir de base pour repérer
les lignes réellement vides.

Ensuite, dans Uonglet Accueil :

e Onclique sur « Rechercher et sélectionner »
e Puis sur «Sélectionner les cellules »

@ Evegistement avtomatioue @ ) & D ~ ' 5 Masterclass_Janvierxisx v £ Rechercher S - 9

. —
Flch\e Rertion  Dessin  Miseenpage Formules Données Révision  Affichage  Automatiser  Aide  Power Pivot Commentaires | ([EJ3

T A A (YR &l Insérer v v A [w[m] [
I LT 2 [snde J B B B 2 sl O s
Colter B G I S I de A = © EE.~ % oo f £ Miseenfome Mettre sousforme Stylesde B supprimer v " rieretf | Rechercheret | [ Compléments  Copi

-8 2 V& - = 8 © ® 2% conditionnelle v detableau~  cellules > f& Format ¥ &~ filtrer+| |sélectionner v v
Presse-papiers 5 Police [ lignemen [ Nombre [ Styles Cellules Editd 0 pochercher..
E1 voi S Montant . Remplacer.
A s < D E F G H J K L M N o = Agteindre
1 |Date Libellé Catégorie  Type M s 4
3 45659 Virement Loyer Dépense -820
a Formules
5 Notes
6 Netflix Dépense -13,49
7 Consultation Médecin Dépense 26,5 Mise en forme conditionnelle
8 45662 Forfait Mobile Dépense -19,99 Constantes
9 Assurance Habitation Dépense 45
10 Forfait Internet/TV Dépense -39,99 Validation données
1 45664 Boul: Dé 9,08
B ouangerle cpense . I Sélectionner les abjets
13 CR Volet Sélection.
14 Abonnement métro Dépense 39,99
15 45665 Picard Dépense -36,97
16
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Dans la nouvelle fenétre, on sélectionne Uoption Cellules vides, puis on valide en cliquant sur OK.

x|
Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données Révision Affichage  Automatiser Aide  Power Pivot
f’[‘j ;I; [Aptos Narrow v][ﬂ v] A“ A = = E] ’0‘7 v 22 Standard v ﬁ @
Coller G I S Dov Ao = = = = 3= . &= « OL o000 <0 00 Mise en forme  Mettre sous forme
v - - SE=E=E=5 B @ % 00 =0 conditionnelle v de tableau v
Presse-papiers N Police N Alignement N Nombre N Styles
E1l v fx~  Montant
A B C D E F G H J K
1 [Date Libellé Catégorie  Type Montant ABS
2 45658 Carrefour Dépense -79,53
3 45659 Virement Loyer Dépense -820 Sélectionner les cellules ? X
gt Sélectionner
5
Not: Diffé i
6 Netflix Dépense -13,49 O Notes O I ?rences S
7 Consultation Médecin Dépense -26,5 O Constantes O Différences par colonne
8 45662 Forfait Mobile Dépense -19,99 O Formules O Antécédents
9 Assurance Habitation Dépense -45 Nombres O Dépendants
10 Forfait Internet/TV Dépense -39,99 Texte Directs seulement
11 45664 Boulangerie Dépense -9,08 Valeurs logiques Tous niveaux
12 O Derniére cellule
13 3 3 O Cellules visibles seulement
[l Abonnement métro D?pense el O Zone en cours O Eormats conditionnels
15 45665 Picard Dépense -36,97 | ) o
16 ‘ O Matrice en cours O Validation des données
17 45666 Picard Dépense 37,61 | @S el Es
18 45668 Pharmacie Dépense -40,33 ‘ Identiqy
19 45669 Boulangerie Dépense -6,86 ‘
20 Prélevement EDF Dépense -117,44 ‘ OK Annuler
21

k_

Z

TUTO SUR EXCEL

Excelva alors repérer automatiquement toutes les cellules vides de la colonne sélectionnée, comme

s’il les mettait en surbrillance pour nous dire : “c’est celles-la qu’il faut traiter”

ILne nous reste plus qu’a :

Cliquer sur « Supprimer »

Puis « Supprimer des lighes dans la feuille »

@tutosurexcel

@@ Enregistrement automatique (@ ) YDv G S7 5 Masterclass Janvierxisk v O Rechercher @
1

Fichier Insertion  Dessin  Mise enpage Formules Données Révision  Affichage  Automatiser ~ Aide  Power Pivot I Comment.
Eﬁ [Aptos Narrow v]ﬂ v] A A= [srandard v} ﬁ @ F/ &l Insérer z ZA? /() I
Coller G I s-H«0 A = 8~ % o G 9§  Miseenforme Mettresousforme Stylesde [E’ES“W”’“G’ V] B1°  feret Rechercheret | Complem
v - conditionnelle v detableau~ cellules [ 5% syporimerles cellules.. nner v
Presse-papiers 1§ police 5] Alignement s Nombre ] Styles ER—— e Compléme

5% Supprimer des lignes dans la feuille
B L fe U supprimer des colonnes dans la feuille
A B < D E F G H I J K L P Q

1 Date Libellé Catégorie  Type Montant ABS EZ supprimer une feuille

2 45658 Carrefour Dépense -79,53

3 45659 Virement Loyer Dépense -820

4

5

6 Netflix Dépense 13,49

7 Consultation Médecin Dépense -26,5

8 45662 Forfait Mobile Dépense 19,99

9 Assurance Habitation Dépense -45

10 Forfait Internet/TV Dépense 39,99

1 45664 Boulangerie Dépense 9,08

12

13

14 Abonnement métro Dépense 39,99

15 | 45665 Picard Dépense 36,97 i
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c. Mettre les bons formats

TUTO SUR EXCEL

Petit point rapide, mais essentiel : maintenant que les lignes vides sont supprimées, on va pouvoir

corriger les différents formats.

Ici par exemple, dans la colonne A, on va appliquer un format « Date courte ».

d. Automatiser son travail... Partie 1

Imaginez pouvoir enregistrer une action, pour la stocker quelque part dans Excel, et la faire de

maniere automatique dans le futur...

C’est possible avec les macros & l'onglet « développeur »...

@ Enregistrement automatique @ ") G YA Masterclass_Janvier... « Enregistré dans ce PC £ Rechercher

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Automatiser Aide  Power Pivot
Eln:' x’ ‘Aptos Narrow v‘[ﬂ v‘ A A = @ = ’5’7 v EE_’, v ﬁ @
Coller I‘-@ v G I S . = @ == 5= . ) Standard . forme Mettre sous forme Sty

M ¥ 123 Aucun format particulier nnelle ¥ de tableau v cel
Presse-papiers [N Police N Alignement N Styles
12 Nombre

Al q= fx~ Date Date
‘ A . B - C . D E F G 'F‘ Monétaire J K

1 ate Libellé Catégorie Type Montant ABS S Date

2 45658 |Carrefour Dépense -79,53

3 45659|Virement Loyer Dépense -820 F‘ Comptabilité

4 Netflix Dépense -13,49 S Date

5 Consultation Médecin Dépense -26,5 E Date courte Lxl ?

6 45662 |Forfait Mobile Dépense -19,99 Date

7 Assurance Habitation Dépense -45

8 Forfait Internet/TV Dépense -39,99 E Date longue

) 45664 |Boulangerie Dépense -9,08 Date

10 Abonnement métro Dépense 39,99 Heure

11 45665 |Picard Dépense -36,97 @ Date

12 45666 |Picard Dépense -37,61

13 45668|Pharmacie Dépense -40,33 % Pourcentage

— P Date

Pour l'activer rien de plus simple, on fait un clic droit sur notre ruban et on sélectionne « Personnaliser

le ruban »

€l Enregistrement automatique @ z) v (N ? %0 < Masterclass_Janvier... « Enregistré dans ce PC

1 Date;Libellé;Catégorie;Type;Montant;ABS
2 45658;Carrefour;;Dépense;-79,53;
3 45659;Virement Loyer;;Dépense;-820;

@tutosurexcel REJOINDRE LE CAMPUS EXCEL

Fichier Formules Données Révision  Affichage  Auton
Cacher la barre d'outils d'accés rapide
fli] - = @ LY ap, [Standard
[:a Personnaliser le ruban... N
Coller — S==== B @ % %P
v 6 Réduire le ruban
Presse-papiers N Police N Alignement N Nombre
H16 v o ﬁ;v
A B C D E F G H
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TUTO SUR EXCEL

Dans la nouvelle fenétre, on va cocher « développeur » sur la partie droite et cliquer sur « OK »

Vi ATAT = == a5, Standard . i==1 Bﬁ 12 7Y
. % Suppri v v -
vl o A = = = = == - &= v % o000 Q9 Mise en forme  Mettre sous forme  Styles de i Supprimer Trier et R
sé)
Options Excel X
e on
Générales .
Eé"[%.] Personnaliser le ruban.
Formules
B ; Choisir les commandes dans les ® Personnaliser le ruban HO) (==
t,ABS onnées catégories suivantes : Onglets principaux v}
o: Vérification [ Commandes courantes "]
s
Copilot > Nombre a
[BActualiser tout a > Styles
Enregistrement [:’ . . R4
?Ajouter ou supprimer des filtres > Cellules
6.5: Langue I‘)Annuler | > > Edition
99: Accessibilité [%Apergu et impression > Compléments
2 ~
. A Augmenter |a taille de police > Assistance
. Options avancées Bordures | > > @!nsertion
s
Calculer maintenant > @ Dessin
Personnaliser le ruban = Centrer
- > @ Mise en page
Barre d'outils Acces rapide gn(c:o::age et > MFormules
. fColler ) [
Compléments [BiColler B > [@Données
E Copier > @@ Révision [
Centre de gestion de la confidentialité [3Cop . X
ACouIeur de police | > > @ Affichage
ﬁCouleur de remplissage | > i
E)f: Colper Développeur ]
. Défini —_—
5 ool IT 4 Complements
EEnreglstrer .
3: [‘?/Enregistrer sous >@hide
5 .
®7Envoyer par courrier > [@Power Pivot v
2
*X (Bypeez [ Nouvel onglet J [ Nouveau groupe J [ Renommer... J
iHFiger les volets > . ®
o IE Femmek éb el Personnalisations :
141,93,
E’QFormes [ Importer/Exporter v ®
3: 4
5
0; Annuler

On a un nouvel onglet dans notre ruban, l'onglet développeur.

On va tout simplement pouvoir cliquer sur « Enregistrer une macro »

@  Enregistrement automatique @ B 9

Fichier

Accueil Insertion  Dessin 5 ise

@ Enregistrer une macro

@ Utiliser les références relatives

Visual Macros
Basic A\ Sécurité des macros
Code
H16 v VS
A B c

1 Nata:lihalld:Catdaaria-Tuna:Mantant:ARS

@tutosurexcel

SRR %

Masterclass_Janvier...

Formules  Données

Q% B

Compléments Compléments Compléments
Excel coM

en page

Compléments

Révision

v

£ Rechercher

Affichage  Automatiser Power Pivot
l—__?ﬁ @ Propriétés @ B @ |

— e . =N
Insérer @ Visualiser le code Source [ Kits d'extension =3

v xécuter la boite de dialogue @
Contréles XML
H J K L M
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TUTO SUR EXCEL
Une nouvelle fenétre va apparaitre, on va donner un nom a cette automatisation. Ici par exemple,

«repeter_valeur », qui sera l'astuce qui va suivre.

Enrec_;istrer une mac

Nom de la macro :

repeter_valeurs

Ctrl+ |

Enregistrer la macro dans :

Ce classeur v

Description :

2

Et on passe a l'astuce suivante... Comme si de rien était

e. Remplir les cellules vides

Tres souvent en entreprise, lorsqu’on télécharge des rapports, certaines informations ne sont pas
répétées ligne par ligne.

Ici par exemple, dans la colonne A, lorsqu’ily a plusieurs transactions le méme jour, la date n’apparait
que sur la premiere ligne. Les lignes suivantes sont laissées vides, comme si Excel partait du principe
que “c’est évident”.

Sauf que pour l'analyse, et notamment dans les tableaux croisés dynamiques, c’est un vrai probléme.

Excel ne fait pas d’hypothéses : une cellule vide reste une cellule vide, et les résultats deviennent
incohérents.

@tutosurexcel REJOINDRE LE CAMPUS EXCEL 12
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TUTO SUR EXCEL
L'objectif ici va donc étre de compléter automatiquement ces cellules vides, afin que chaque ligne ait
bien sa date.

Pour ¢a, on va utiliser une astuce simple et tres efficace :

e On sélectionne la colonne avec les cellules vides
e Puis dans l'onglet Accueil, on clique sur « Rechercher et sélectionner »

e Puis « Sélectionner les cellules »

@ Enegistrement automatique (@ ) YD v 0§75 Masterclass Janvierxisc v £ Rechercher S -
2
Fich\’er Insertion  Dessin  Mise enpage Formules Données Révision Affichage  Automatiser Aide  Power Pivot Commentaires |
({2 oo o JA 2 e 9 EB B B B - by aq
coller B ¥ G I S+ EHedvA. G5~ % oo 4§ &  Miseenforme Mettre sousforme Styles de %Es“pp"me’ v Y Treret Rechercheret | - Compléments  Copi
4 = - conditionnelle v de tableau~  cellules~ ] Format v &~ filtrer v [|sslectionner v v
Presse-papiers 1 ol [ & Nombre [ Styles Cellules £t O Rechercher..
Al Jfxv Date & Remplacer...
A B C D E F G H ! J K L M N o 5 ateindre
1 Bate Libellé Catégorie Type Montant ABS
2 | 01/01/2025|Carrefour Dépense 79,53 [ Sélectionner les cellules.
3 | 02/01/2025|Virement Loyer Dépense -820
4 Netflix Dépense -13,49 Formules
5 Consultation Médecin Dépense 26,5 Notes
6 | 05/01/2025(Forfait Mobile Dépense -19,99
7 Assurance Habitation Dépense -45 Mise en forme conditionnelle
8 Forfait Internet/TV Dépense 39,99 Constantes
9 | 07/01/2025|Boulangerie Dépense -9,08
10 /Abonnement métro Dépense 39,99 Validation données
11| 08/01/2025|Picard Dépense -36,97 I .
. . I+ Sélectionner les abjets
12 | 09/01/2025(Picard Dépense -37,61
13 | 11/01/2025|Pharmacie Dépense -40,33 % Volet Sélection.
14 | 12/01/2025|Boulangerie Dépense -6,86
15 Prélevement EDF Dépense -117,44
16 | 18/01/2025|Amazon Livre Dépense -11,98
17 | 16/01/2025|Picard Dépense -41,44
18 | 17/01/2025|Vinted Revenu 122,38
19 | 18/01/2025|Picard Dépense -35,84

Dans la nouvelle fenétre :

e Onclique sur «cellule vide »
e Etonvalide avec OK.

C D E F G H 7K

2gorie Type Montant ABS
Dépense -79,53
Dépense -820 Sélectionner les cellules ? X

. D?pense -13,49 Sélectionner

sin g:gz:z: _]t;ysg’: O Notes O Différences par ligne

h Dépense .45 O Constantes O Différences par colonne
Dépense -39,99 O Formules (O Antécédents
Dépense -9,08 Nombres O Dépendants
Dépense 39,99 Texte Directs seulement
Dépense -36,97 Valeurs logiques Tous niveaux
Dépense -37,61 Erreurs O Derniére cellule
Dépense -40,33 (o) CeIIuIesw O Cellules visibles seulement
Dt:apense -6,86 (O Zone en cours O Formats conditionnels
ngZ:zz _]—-11:;‘81 O Matrice en cours O Validation des données
Dépense -41,44 O Objets Toutes
Revenu 122,38 Identiques
Dépense -35,84 2
Dépense -41,93 Annuler
Dépense -59,8 T L}

@tutosurexcel REJOINDRE LE CAMPUS EXCEL 13
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TUTO SUR EXCEL
Attention ici, c’est une étape ou il ne faut rien modifier manuellement.

Il suffit :

e D’appuyer sur la touche “=” du clavier
e Puis d’utiliser la fleche directionnelle du haut.

Autrement dit, on demande a Excel de reprendre automatiquement la valeur de la cellule située juste
au-dessus, sans la retaper a la main.

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données Révision  Affich

& = =

[]

@ ~ .
Presse-papiers N Police Alignement
A3 v i XV fxv =A3
A B C D E F G
1 Date Libellé Catégorie Type Montant ABS
2 01/01/2025 Carrefour Dépense -79,53
3 i__{)_g/_(_)_}_/_g_(_)g_S_jVirement Loyer Dépense -820
4 =Ai Netflix Dépense -13,49
5 Consultation Médecin Dépense -26,5
6  05/01/2025 Forfait Mobile Dépense -19,99
7 Assurance Habitation Dépense -45
8 Forfait Internet/TV Dépense -39,99
9 07/01/2025 Boulangerie Dépense -9,08 dh |

On valide avec CTRL + ENTREE pour remplir toute la colonne !

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données Révision Affichage  Autom
If’[j ‘x’ ‘Aptos Narrow v][’H v‘ A A = = E] ’50/‘ v EE ‘Date
cmlerl'E G I S ~ : VI EEEEE E - v % o 4
S
Presse-papiers N Police N Alignement N Nombre
Ad v o Jxv =A3 |
A B C D B B G H ’
Date Cibellé Catégorie Type Montant ABS
01/01/2025 Carrefour Dépense -79,53 |
02/01/2025 Virenjent Loyer Dépense -820
fl | 02/01/2025| Netflik Dépense -13,49
5 | 02/01/2025 Conspltation Médecin Dépense -26,5
5 05/01/2025 Forfajt Mobile Dépense -19,99 l
Y | 05/01/2025 Assuiance Habitation Dépense -45
05/01/2025 Forfait Internet/TV Dépense -39,99
D 07/01/2025 Boulgngerie Dépense -9,08
10 | 07/01/2025 Abonpement métro Dépense 39,99
11 08/01/2025 Picar Dépense -36,97
12 09/01/2025 Picar Dépense -37,61
13 11/01/2025 Pharrpacie Dépense -40,33
14 12/01/2025 Boulgngerie Dépense -6,86
15 I 12/01/2025 Préleyement EDF Dépense -117,44
16 13/01/2025 Amazon Livre Dépense -11,98
17 16/01/2025 Picard Dépense -41,44
18  17/01/2025 Vinted Revenu 122,38
19 18/01/2025 Picard Dépense 3584
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f. Automatiser son travail... Partie 2

Z

TUTO SUR EXCEL

Maintenant que nous avons fait l'action comme d'habitude, nous pouvons cliquer sur « Arréter

l'enregistrement »

ﬁ Enregistrement automatique @ Z) v Q‘ v %4) < Masterclass_Janvier... v £ Rechercher
Fichier ~Accueil Insertion  Dessin ise en page Formules Données Révision Affichage  Automatiser|] Développeur

@ T‘ [} Arréter I'enregistrement (g {é} g%} Eﬁ I§| Propriétés

= [&E o
Visual Macros EEH Utilser les reférences relatives Compléments Compléments Compléments Insérer  Mode @ Visualiser le code
Basic A Sécurité des macros Excel com v Création E| Exécuter la boite de dialogue
Code Compléments Contréles
H16 v Se
A B C D E F G H | J

1 Date;Libellé;Catégorie;Type;Montant;ABS

ide

Bl

Source

Power Pivot

Kits d'exten

2 @ &l

La semaine prochaine, quand vous aurez besoin de refaire la méme chose, vous pourrez aller dans

«Macros » & exécuter la macro que vous venez d’enregistrer.

£ Rechercher

€  Enregistrement automatique @

Dessin

9 Q- %0 = Masterclass_Janvier...

1
Aide

Power Pivot

B

Données  Révision  Affichage  Automatiser | Développeur

& B |=mME

E

Fichier  Accueil o Insertion Formules

Mise en page

I B El

Contréles

Code Compléments

S
A B © D E F G H | J K L
1 Date;Libellé;Catégorie;Type;Montant;ABS
2 45658;Carrefour;;Dépense;-79,53;
3 45659;Virement Loyer;;Dépense;-820;
4
5
6 ;Netflix;;Dépense;-13,49;
7 ;Consultation Médecin;;Dépense;-26,5;
8 45662;Forfait Mobile;;Dépense;-19,99;
9 ;Assurance Habitation;;Dépense;-45;
10 ;Forfait Internet/TV;;Dépense;-39,99;
11 45664;Boulangerie;;Dépense;-9,08;
12
13
14 ;Abonnement métro;;Dépense;39,99;
15 45665;Picard;;Dépense;-36,97;
16|
17 45666;Picard;;Dépense;-37,61;
18 45668;Pharmacie;;Dépense;-40,33;
19 45669;Boulangerie;;Dépense;-6,86; .
20 ;Prélevement EDF;;Dépense;-117,44;
21
22 45670;Amazon Livre;;Dépense;-11,98;
23 _ARAR73-Pi 1--DA - A1 44"

H16

Macro

Nom de la macro : 3

repetervalews 1 L

Pas & pas détaillé
Modifier
Créer
Supprimer

Options...

Macros dans:  Tous les classeurs ouverts 2

Description

P

Et voila, vous étes maintenant apprenti magicien &

REJOINDRE LE CAMPUS EXCEL

@tutosurexcel

15


https://www.instagram.com/tutosurexcel/?hl=fr
https://tutosurexcel.thrivecart.com/masterclass-la-maitrise/

g. Mettre sous forme de tableau

TUTO SUR EXCEL

Pour conclure cette premiere partie, nous allons mettre les données sous forme de tableau, ce qui

nous donnera beaucoup d'avantages que l'on découvrira tout le long de la Masterclass. Pour ga :

Une nouvelle fenétre apparatit, on sélectionne bien « mon tableau comporte des en-tétes » et on

e On peut se positionner sur les données

e Puis dans l'onglet Accueil, cliquer sur Mettre sous forme de tableau

e On choisit la mise en forme qui hous convient le mieux :

QE Enregistrement automatique @ DAy V2 =

valide avec « OK »

9 G I S b < A v = === B

Presse-papiers N Police Alignement

Al v Jx~ Date
A B C D E F
1 Date _| Libellé Catégorie Type Montant ABS
2 ‘01/01/2025 Carrefour Dépense -79,53
3 102/01/2025 Virement Loyer Dépense -820
4 102/01/2025 Netflix Dépense -13,49
5 102/01/2025 Consultation Médecin Dépense -26,5
6 105/01/2025 Forfait Mobile Dépense -19,99
7 105/01/2025 Assurance Habitation Dépense -45
8 105/01/2025 Forfait Internet/TV Dépense -39,99
9 107/01/2025 Boulangerie Dépense -9,08
10 107/01/2025 Abonnement métro Dépense 39,99
11 108/01/2025 Picard Dépense -36,97
12 109/01/2025 Picard Dépense -37,61
13 111/01/2025 Pharmacie Dépense -40,33
14 112/01/2025 Boulangerie Dépense -6,86
15 112/01/2025 Prélevement EDF Dépense -117,44
16 113/01/2025 Amazon Livre Dépense -11,98
17 116/01/2025 Picard Dépense -41,44
@tutosurexcel

-

Masterclass_Janvierxisx v

YA AT — =

2
Fichier Insertion Dessin  Miseenpage Formules Données Révision Affichage
fﬁ [Aptos Narrow vHH Q‘ A A = @ LR ab, [Date
C""e’[B G I sV vAv = = B v omy % w g
A
Presse-papiers 1S Police ~ Alignement s Nombre
Al v fx~ Date
a 1 B C D E F G H
1 Date Libellé Catégorie Type Montant ABS
2| 01/01/2025 Céarrefour Dépense  -79,53
3 02/01/2025 Virement Loyer Dépense -820
4 102/01/2025 Netflix Dépense  -13,49
5 02/01/2025 Consultation Médecin Dépense -26,5
6 05/01/2025 Forfait Mobile Dépense  -19,99
7 05/01/2025 Assurance Habitation Dépense -45
8 | 05/01/2025 Forfait Internet/TV Dépense  -39,99
9 | 07/01/2025 Boulangerie Dépense -9,08
10  07/01/2025 Abonnement métro Dépense 39,99
11 08/01/2025 Picard Dépense  -36,97
12 09/01/2025 Picard Dépense  -37,61
13 /11/01/2025 Pharmacie Dépense  -40,33
14 12/01/2025 Boulangerie Dépense -6,86
15 12/01/2025 Prélevement EDF Dépense -117,44
161120112025 Amazan Livre Dénense. 1108

£ Rechercher

Automatiser  Aide

J E

Mise en forme

3
conditionnelle v

5]

Power Pivot

[Mettre sous forme| Styles de
de tableau v

@ -

| P Commentaires ]

A N ©)

Compléments

EF/ &H insérer v
R MR
E supprimer Trier et Rechercher et
cellules ¥ i Format v & v filtrer~ sélectionner v

Compléments

Ou se trouvent les données de votre tableau ?

$SA$1:$F$279
on tableau comporte des en-tétes

Annuler

Nombre
G H |
Créer un tableau ? X

1

REJOINDRE LE CAMPUS EXCEL
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TUTO SUR EXCEL

Et nous voila avec des données bien structurées qui nous offrent pleins de nouvelles possibilités...

@ Enregistrement automatique @ 9 v

Nom du tableau: Tableau croisé dynamique

LTab\eaus || B supprimerles doublons
E Redimensionner le tableau (3% Convertir en plage
Propriétés Outils
Al v S~ Date

A B €

01/01/2025 Carrefour

D E F
Date || Libellé Catégoric [l TypdM Montalll Al

< Masterclass_Janvier.xlsx £ Rechercher

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données Révision Affichage  Automatiser

= B 7

Insérer un Exporter Actualiser
segment v v

[

Données de tableau externe

02/01/2025 Virement Loyer

02/01/2025 Netflix
02/01/2025 Consultation Médecin

05/01/2025 Forfait Mobile
05/01/2025 Assurance Habitation

05/01/2025 Forfait Internet/TV

©O~NO VA WN

07/01/2025 Boulangerie

@tutosurexcel

G H
Dépense -79,53
Dépense -820
Dépense -13,49
Dépense -26,5
Dépense -19,99
Dépense -45
Dépense -39,99
Dépense -9,08

Aide  Power Pivot  Création de tableau

[] Ligne d'en-téte (] Premiére colonne Bouton de filtre
[ Ligne Total [C] Derniére colonne

Lignes a bandes [ Colonnes a bandes
Options de style de tableau

REJOINDRE LE CAMPUS EXCEL
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TUTO SUR EXCEL
5. Les fonctions

Maintenant que nous avons bien structuré nos données, nous allons pouvoir découvrir deux fonctions
incontournables d'Excel. Et vous allez voir que quand on approche les fonctions de la bonne maniere,
tout le monde peut s'en sortir.

a. La RECHERCHEX
Une fonction qui est devenue incontournable dans Excel, c’est la fonction RECHERCHEX.
Elle a rapidement pris la place de 'ancienne RECHERCHEV, beaucoup plus rigide.

Grace a elle, on peut rassembler des informations dispersées dans plusieurs tableaux pour les réunir
dans un seul, de facon fiable et beaucoup plus flexible.

Ici par exemple, nous voulons compléter la colonne « Catégorie »

@ Enregistrement automatique @ z) v \ N2~ Masterclass_Janvier.xls

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données  Révi
flrj A ‘Aptos Narrow v\:H’ﬂ v\’ A A = = @ v 22
Coller 1B G I Sl heA. = === 5=

v @ - — - - - — - —
Presse-papiers [N Police N Alignement
H12 v o Jfx
A B

B Date B tibetc [}

2 01/01/2025 Carrefour

3 02/01/2025 Virement Loyer |Dépense -820

4 02/01/2025 Netflix IDépense -13,49

5 02/01/2025 Consultation Médecih IDépense -26,5

6 05/01/2025 Forfait Mobile |Dépense -19,99

7 05/01/2025 Assurance Habitatior |Dépense -45

8 05/01/2025 Forfait Internet/TV lDépense -39,99

9 07/01/2025 Boulangerie Dépense -9,08

10 07/01/2025 Abonnement métro Dépense 39,99

11 108/01/2025 Picard Dépense -36,97 q}

12 109/01/2025 Picard Dépense -37,61

13 111/01/2025 Pharmacie Dépense -40,33

14 112/01/2025 Boulangerie Dépense -6,86

15 12/01/2025 Prélevement EDF Dépense -117,44

16 1 13/01/2025 Amazon Livre Dépense -11,98

17 16/01/2025 Picard Dépense -41,44

@tutosurexcel REJOINDRE LE CAMPUS EXCEL 18
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Cette information se trouve dans la feuille « Parameétres »

& Enregistrement automatique @ E Ié) v Q‘ v v

Fichier

© 00 N O U1 A W N =

Accueil Insertion

Masterclass_Janvier... « Enregistré dans ce PC v/

Dessin  Mise en page  Formules Données  Révision  Affichage

{Aptos Narrow

[Standard

G I S

N

v

Police Alignement

N %

Mois |l Numéro_moishd

Janvier 01

C

B Libelle
Alimentation Carrefour

Catégorie

Février 02
Mars 03

Alimentation Boulangerie
Alimentation Picard

Avril 04

Alimentation Grand Frais

Mai 05

Alimentation E.Leclerc

Juin 06

Communication Forfait Mobile

Juillet 07

Electroménager Machine a laver

Aot 08

Freelance Revenu freelance

Septembre 09

Logement Virement Loyer

Octobre 10

Logement Assurance Habitation

Novembre '11
Décembre '12

Logement Forfait Internet/TV
Logement Prélevement EDF

Loisirs Netflix

Loisirs Amazon Livre

Loisirs Restaurant Le Zinc
Loisirs Spotify

Loisirs Bar des Amis

Loisirs Cinéma UGC

Loisirs Concert

Loisirs Airbnb

Salaire Virement Salaire
Santé Consultation Médecin
Santé Pharmacie

Shopping H&M

Shopping Fnac

Shopping Decathlon

Shopping Amazon

Shopping Cadeaux Noél
Transport Abonnement métro
Transport Station Total
Transport Uber ‘
Transport SNCEF Billet

Vente Vinted _J

Paramétres

Brut_Suivi_budget (2) Suivi_budget Traitement_budget Analyse_budget

@tutosurexcel
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TUTO SUR EXCEL
Pour utiliser la RECHERCHEX, c'est trés simple.

On se positionne dans la cellule dans laquelle on veut récupérer l'information, et on entre la fonction
=RECHERCHEX, pour laquelle on aura trois arguments obligatoires a renseigner :

B

Fichier ~Accueil Insertion Dessin Mise enpage Formules Données Révision Affichage  Automatiser Aide Power Pivot  Création de tableau
> |
Presse-papiers N Police Alignement Nombre Styles

SOMME v i X~/ fxv =RECHERCHEX(

A B C D B F G H J K L
1 Date Libellé Catégorie V; Typhd Mon:2Gll Al
2 [01/01/2025 Carrefour ~RECHERCHEX(__ WMBépense Sl | &
3 02/01/2025 Virement Loyer [RECHERCHE)fvaleur,cherchée—[tableau,rechercheqﬁab\eau,renvoyé; [si_non_trouvé]; [mode_correspondance]; [mode_recherche]) ]
4 02/01/2025 Netflix . D 1349 |
5 02/01/2025 Consultation Médecin Dépense -26,5 ‘ )

Le premier argument, c'est la clé commune dans notre tableau actuel, qui servira de base pour aller

chercher dans le deuxieme tableau.
On a une seule cellule a sélectionner.

Ici ca sera la cellule B2.

Fichier Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données Révision Affichage  Automatiser ~Aide Power Pivot  Création ¢
@ - o
55 ) . 2
Presse-papiers IS Police Alignement Nombre Styles
B2 vi XV ok =RECHERCHEX([@Libellé]
A B C D E F G H J K
1 Dat¢ B Libelle Bd Catégorie Typll Montaril Al
2 |01/01/4025}Carrefour RECHERCHEX([@Libellé] -79,53
3 02/01/1025—‘/4{6&%6%9%&’—-] [ RECHERCHEX(valeur_cherchée; tableau_recherche; tableau_renvoyé; [si_non_trouvé]; [mode_correspondance]; [mode_recherche]) ]
4 02/01/2025 Netflix Dépense -13,49
5 02/01/2025 Consultation Médecin Dépense -26,5 ah
6_05/01/2025 Forfait Mobile Dépense -19.99
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Ensuite le deuxieme argument, ¢ca sera dans notre deuxieéme tableau, la colonne qui contient la clé

commune.
er Accuell Insertion Dessin Mise en page Formules Donnees Revision Arnchage Automatiser Alde Pow,
alh K| =E==9 |2 = |
B~ o
S G I svE|&avAy E=EE=E=EE E @ % oo 58 5§
sse-papiers N Police Alignement Nombre I
vi XV v [ =RECHERCHEX([@Libellé] ,Catégor‘ies[Libellé]\

A B q RECHERCHEX(valeur_cherchée; tableau_recherche; tableau_renvo&non_trouvé]; [mode_correspondance];

—~—

Mois |l Numéro_mois|§ atégo d Libellé

Janvier 01 Alimentation Carrefour

Février 02 Alimentation Boulangerie

‘Mars 03 ‘Alimentation | Picard

Avril 04 Alimentation | Grand Frais o

‘Mai 05 ‘Alimentation 1 E.Leclerc

Juin 06 Communicatiop Forfait Mobile

‘Juillet 07 ‘Electroménag r Machine a laver

Aot 08 Freelance Revenu freelance

‘Septembre "09 ‘Logement —VITement Loyer

Octobre 10 Logement Assurance Habitation

‘Novembre 11 ‘Logement Forfait Internet/TV

Nécemhre '1’) | nobement Préldavement FNDE

Et enfin, on va indiquer dans quelle colonne se trouve l'information qu'on veut rapatrier :

N Police

Alignement

@B - % oW 5

Nombre

Styles

X fev [ =RECHERCHEX([@Libellé];Catégories[Libellé]

Catégories[Catégorie] I

@tutosurexcel
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B C[ RECHERCHEX(valeur_cherchée; tableau_recherche; tab “fenvoyé; [si_non_trouvé]; [mode_correspondance]; [mode_recherche]) ]
Mois Numéro_moishd Catégorie Libellé
Janvier 01 Alimentation Cafrefour
‘ Février "02 Aliment&bn Bcila ngerie
Mars 03 Alimentation Picard
‘Avril 04 Alimentation Gr*nd Frais
Mai 05 Alimentation E.I.Ieclerc
uin 06 COMUNICAtoT Forfait Mobile
Luillot " ElartramAnanar iMachina A lauar

21


https://www.instagram.com/tutosurexcel/?hl=fr
https://tutosurexcel.thrivecart.com/masterclass-la-maitrise/

TUTO SUR EXCEL
Visuellement ¢ca donne ¢a:

e Onarenseigné la clé commune.

e Ensuite Excel va chercher de haut en bas dans la colonne indiquée en 2° argument

e Etdes qu'iltrouve la clé commune, il va renvoyer l'information qui se trouve dans la colonne
indiquée en 3° argument

@ Enregistrement automatique (@ “ v (3o N7 3 Masterclass Janvierxisx v £ Rechercher o
cichier Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données Révision Affichage Automatiser Aide  Power Pivot  Création de tableau
b A == E 7 z -
Ml v = - B | -~
4 s = v =i 0 .
Presse-papiers IS L} Police Alignement Nombre Styles Cellules
\1 v i X/ fx ((=RECHERCHEX([@Libellé atégories[Libellé];Catégories[Catégorie])
A B C[ RECHERCHEX(valeur_cherchée; tableau_rechel tableau_renvoyé; [si_non_trouvé]; [mode_correspondance]; [mode_recherche]) ] K L M N
i Catégorie B Libellé [
] Janvier 01 Alimentation Carrefour
} Février "02 Alimentation Boulangerie
] Mars 03 Alimentation Picard
> Avril o Alimentation Grand Frais
[ Mai 05 Alimentation E.Leclerc
3 Juin ‘06 Communication Forfait Mobile
) Juillet 07 Electroménager Machine a laver
0 Aodt "8 Freelance Revenu freelance
1 Septembre "09 Logement Virement Loyer
2 Octobre 10 Logement Assurance Habitatio
3 Novembre '11 Logement Forfait Internet/TV
4 Décembre '12 4 Logement Prélevement EDF
5 Loisirs Netflix
5 Loisirs Amazon Livre
7 Loisirs Restaurant Le Zinc
8 Loisirs Spotify
9 Loisirs Bar des Amis
0 Loisirs Cinéma UGC
1 Loisirs Concert
2 Loisirs
B Salaire eirementSalaire
4 Santé Consultation Médecin
3 Santé Pharmacie
5 Shopping H&M
7 Shopping Fnac
8 Shopping Decathlon
9 Shopping Amazon
0 Shopping Cadeaux Noél
1 Transport Abonnement métro
2 Transport Station Total
5 E— art Lihar - - I
Et nous voila avec toutes les informations dans un seul et méme tableau :
Fichier ~Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Automatiser Aide  Power Pivot
flj 2(" [Aptos Narrow VH11 v“ A" A = = E] 'b‘y' v &bj [Standard v‘ @ E
@ - i . ‘
Coller G I S «~ e d v A = = = &= = | B = v 9 o000 <0 0 Mise en forme  Mettre s
v - - - - - = — | S % 00 20 conditionnelle v de tal
Presse-papiers N Police N Alignement N Nombre N Styles
Cc3 v fx =RECHERCHEX([@Libellé];Catégories[Libellé];Catégories[Catégorie])
A B C D E F G H | J
1 PEIC] Libellé Catégorie Typehd Montarll A
2 01/01/2025 Carrefour Alimentation Dépense -79,53
3 |02/01/2025 Virement Loyer |Logement Il_T;aense -820
4 02/01/2025 Netflix Loisirs Dépense -13,49
5 02/01/2025 Consultation Médecin Santé Dépense -26,5
6 05/01/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99
7 05/01/2025 Assurance Habitation Logement Dépense -45
8 05/01/2025 Forfait Internet/TV Logement Dépense -39,99
9 07/01/2025 Boulangerie Alimentation Dépense -9,08
10 07/01/2025 Abonnement métro  Transport Dépense 39,99
11 08/01/2025 Picard Alimentation Dépense -36,97 <h
12 09/01/2025 Picard Alimentation Dépense -37,61
13 11/01/2025 Pharmacie Santé Dépense -40,33
14 12/01/2025 Raulangerie Alimentation Dénense -A RA
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b. La fonction AGREGAT

La fonction AGREGAT, c'est une fonction qui va remplacer beaucoup de fonctions que vous avez
strement l'habitude d'utiliser et vous allez voir a quel point elle peut étre puissante. Ici par exemple,
nous allons créer la possibilité d'afficher un total en fonction des lignes qui ne sont pas masquées

uniquement.
Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données Révision  Affichage Automatiser Aide  Power Pivot
X (T ) A A = — 0 b (T &H Insérer v i
]jj [Aptos Narrow VHH;\ AN == @ . ab, [standard ‘| ﬁ @ @
D-;P‘ Yl s e m la oA | —m—m = — — . BX Supprimer
Coller G I s~vH-v &~ A . EEE=EE = " g v % oo <9 99 M\sg e forme  Mettre sous forme Styles de -
v g conditionnelle ¥ de tableau v cellules v [EEQ Format v
> Presse-papiers 1 Police ~ Alignement ~ Nombre ~ Styles Cellules
K58 v I
A B © D E F G H | J K L M
1 |
2 Montant
3
4
5
6 Catégorie Typehd Montarkdl ABRd Catégorie = %
11 05/01/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99 N .
- " I o . Alimentation
37 05/02/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99
58 |05/03/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99 Communication 1
83 05/04/2025 Forfait Mobile Communication épense -19,99 T
103 05/05/2025 Forfait Mobile Communication Dépense  -19,99 Electroménager
127 05/06/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99 Freelance
149 05/07/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99
176 05/08/2025 Forfait Mobile | Communication Dépense -19,99 Logement
201 05/09/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99 Loisirs
226 05/10/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99
248 05/11/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99 Salaire
267 05/12/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99 A Santé
285

On commence par créer notre petit tableau, ici au-dessus du tableau principal, dans la colonne E.

el o o

Coller S HYy O Ay ZEE=== B By % o 998

oS

Presse-papiers N Police N Alignement N Nombre N

H2 Vo S
A B @ D E F G H

- 0y ——
Y ——
3 ]
4
5
6 - Catégorie Typﬂ Montarﬂ ABg
7 01/01/2025 Carrefour Alimentation Dépense -79,53
8 02/01/2025 Virement Loyer Logement Dépense -820
9 02/01/2025 Netflix Loisirs Dépense -13,49
10 02/01/2025 Consultation Médecin Santé Dépense -26,5
11 05/01/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99
12 05/01/2025 Assurance Habitation Logement Dépense -45
13 05/01/2025 Forfait Internet/TV Logement Dépense -39,99
14 07/01/2025 Boulangerie Alimentation Dépense -9,08 ‘
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Ensuite on va aller chercher la fonction =AGREGAT et dans le premier argument, on va renseigner « 9 »
pour aller faire une somme.

A noter qu'on pourrait aussi aller chercher le minimum, le maximum ou encore la moyenne.

£ Rechercher

@l Enregistrement automatique @ '9 v Ql ? %, <

Masterclass_Janvier... vV

Fichier ~Accueil Insertion Dessin Mise enpage Formules Données Révision Affichage Automatiser Aide Power Pivot i
J 2& \ = = = E /
o - . o
9 G I E < v &S| =
Presse-papiers Iy Police Alignement Nombre Styles
SOMME v X " fr | =AGREGAT(
A B C D E F G H J
1
2 Ty
3 | =AGREGAT(
4 AGREGAT(no fonction; options; matrice; [k])
5 AGREGAT (-1 - MOYENNE J
6 Date Libellé catégorie [l Typdlll Montarld E;i :EVAL
7 01/01/2025 Carrefour Alimentation Dépense 79,53 |(..)4 - MAX
8 02/01/2025 Virement Loyer Logement Dépense -820 |(...)5 - MIN
9 02/01/2025 Netflix Loisirs Dépense -13,49 ((...)6 - PRODUIT
10 102/01/2025 Consultation Médecin Santé Dépense -26,5 |(++)7 - ECARTYPESTANDARD
11 05/01/2025 Forfait Mobile Communication Dépense i
12 05/01/2025 Assurance Habitation Logement Dépense :
13 05/01/2025 Forfait Internet/TV Logement Dépense -39,99 ()17 - VAR:P.N
14 1 07/01/2025 Boulangerie Alimentation Dépense -9,08 |(...)12 - MEDIANE
15 07/01/2025 Abonnement métro  Transport Dépense 39,99 |

En deuxieme argument, nous allons renseigner 5 pour ignorer les lignes masquées.

@ -
H- - & 3
§

Presse-papiers N Police Alignement Nombre Styles

DMME v i X« fx [ =AGREGAT(9; -
L

A B AGREGAT(no_fonction; options; matrice; [k]) ] E G H | J K
AGREGAT(HOJ"')O - Ignorer les fonctions SOUS.TOTAL et AGREGAT imbriquées
-1 - Ignorer les lignes masquées, les fonctions SOUS.TOTAL et AGREGAT imbriquées

-)2 - Ignorer les valeurs d'erreur, les fonctions SOUS.TOTAL et AGREGAT imbriquées

)3 - Ignorer les lignes masquées, les valeurs d'erreur, les fonctions SOUS.TOTAL et AGREGAT imbriquées
AV i

)

- Ignorer les lignes masquées

' B

L5

Date |4 bellé -

01/01/2025 Carrefour

Igrorerlesvateursderreu

Alimentation (...)7 - Ignorer les lignes masquées et les valeurs d'erreur

02/01/2025 Virement Loyer Logement Dépense -820
02/01/2025 Netflix Loisirs Dépense -13,49
N2/01/2025 Cancultatinn Médecin_Santé Nénence 2R &
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Et enfin, dans le troisieme argument, nous allons renseigner la plage de cellules a additionner.

Ici, c'est la colonne montant de notre tableau « données_bancaires »

Fichier  Accueil
‘ &
@ -

Presse-papiers [N

9 vii XV
A B

Insertion

fx

Dessin  Mise en page Formules Données Révision Affichage  Automatiser ~Aide  Power Pivot '
H v 1 3 '
Police Alignement Nombre Styles |
[ =AGREGAT(9;S;Données_Bancaires[Montant]l
AGREGAT(no_fonction; options; matrice; [k]) G H J K

AGREGAT(no_fonction; options; réf1; réf2; [réf3]; ...)

(=]

/ 01/01/2025 Carrefour Alimentation Dépense -79,53
3 02/01/2025 Virement Loyer Logement Dépensg -820
) 02/01/2025 Netflix Loisirs Dépense -13,49
02/01/2025 Consultation Médecin Santé Dépensge -26,5
05/01/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19.99

Pour bien exploiter la puissance de cette fonction, on va pouvoir insérer un segment depuis l'onglet

Création de tableau et sélectionner le filtre catégorie :

@  Enregistrement automatique (@ 9D v
Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise en page

Nom du tableau

[Donnges Bancaires )

Tableau croisé dynamique

B} supprimer les doublons

Masterclass_Janvier... ™/ O Rechercher

Formules

=

B

Insérer un | Exporter
‘B Redimensionner le tableau & Convertir en plage segment v Q2
Propriétés Outils Données de tableau externe
D10 v fx Dépense
A B € D E F G H
1
2
3 2176€
4
5
6 Date Libellé [
7 01/01/2025 Carrefour Alimentation Dépense -79,53
8 02/01/2025 Virement Loyer Logement Dépense -820
9 02/01/2025 Netflix Loisirs Dépense -13,49
10 [02/01/2025 Consultation Médecin Santé Dépense] 26,5
11 05/01/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99
12 | 05/01/2025 Assurance Habitation Logement Dépense -45
13 |05/01/2025 Forfait Internet/TV Logement Dépense -39,99
14 07/01/2025 Boulangerie Alimentation Dépense -9,08
15 |07/01/2025 Abonnement métro  Transport Dépense 39,99
16 08/01/2025 Picard Alimentation Dépense -36,97
17 |09/01/2025 Picard Alimentation Dépense -37,61
18 11/01/2025 Pharmacie Santé Dépense -40,33
19 |12/01/2025 Boulangerie Alimentation Dépense -6,86
20 12/01/2025 Préléevement EDF Logement Dépense  -117,44
21 13/01/2025 Amazon Livre Loisirs Dépense -11,98
22 16/01/2025 Picard Alimentation Dépense -41,44
23 /17/01/2025 Vinted Vente Revenu 122,38
24 18/01/2025 Picard Alimentation Dépense -35,84
25 22/01/2025 Restaurant Le Zinc Loisirs Dépense -41,93
26 23/01/2025 Grand Frais Alimentation Dépense -59,8
27 124/01/2025 Spotify Loisirs Dépense -10,99

@tutosurexcel

1
nées Révision Affichage  Automatiser ~Aide  Power Pivot |C de tableau

[¥] Ligne d'en-téte [ Premiére colonne

[J Ligne Total [[J Derniére colonne

[¥] Lignes a bandes [_] Colonnes & bandes

Options de style de tableau

Insérer des segments ? X

[ pate
] Ll

Type
["] Montant
[] ABS

4

o

Annuler
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On peut vérifier que ¢a fonctionne en sélectionnant une catégorie en particulier.

Ici par exemple quand on sélectionne logement, on peut voir le montant total pour la catégorie

logement.

€l  Enregistrement automatique @ Z) S ? ¢ v Masterclass_Janvier... v O Rechercher
Fichier ~Accueil Insertion Dessin Mise enpage Formules Données Révision Affichage  Automatiser Aide  Power Pivot Segment
Légende du segment : &= — S — |D|:|
) " ﬁfﬁl B 1 2
- —— | === Volet  Aligner
Paramétres des segments Sélection v
Segment Styles de segments Organiser
Catégorie2 v i I
A B D E F G H | J K L
1
2
B
4
5
6 Libellé Typchd Montarkd Al Catégorie =
8 02/01/2025 Virement Loyer épense -820
12 1 05/01/2025 Assurance Habitation Logement -45 Alimentation
13 105/01/2025 Forfait Internet/TV Logement -39,99 .
PP - Communication
20 12/01/2025 Prélévement EDF Logement Dépense 17,44
34 102/02/2025 Virement Loyer Logement Dépense Electroménager
38 05/02/2025 Assurance Habitation Logement Dépense
39 05/02/2025 Forfait Internet/TV  Logement Dépense  -39,99 ) Freelance
43 12/02/2025 Prélevement EDF Logement Dépense  -115,39 | Logement
54 102/03/2025 Virement Loyer Logement Dépense -820 —
59 05/03/2025 Assurance Habitation Logement Dépense -45 Loisirs w
60 05/03/2025 Forfait Internet/TV Logement Dépense -39,99 Salaire
66 | 12/03/2025 Prélevement EDF Logement Dépense -120 |
78 02/04/2025 Virement Loyer Logement Dépense -820 Santé
84 05/04/2025 Assurance Habitation Logement Dépense -45 oO——O———0
25 NR/NAIINIR _Enrfait Intarnat/T\/ | ademant. Nénanca 20 aa

E Largeur: \4,02 cm

Boutons

L'avantage de cette fonction c'est qu'elle est tres flexible et nous offre des possibilités qu'une fonction

classique comme la fonction somme ne nous donne pas.
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6. Les tableaux croisés dynamiques

a. Les TCD, pour quoi faire ?

Nous avons déja abordé deux piliers essentiels d’Excel : Uorganisation des données et l'utilisation des
fonctions. Ce sont des bases solides, utiles dans énormément de situations du quotidien.

Mais lorsqu’il s’agit de résumer un tableau et de faire réellement parler les données, une fois qu’elles
sont propres et bien structurées, U'outil le plus efficace reste le tableau croisé dynamique.

Parce qu’avoir des données bien rangées, c’est un bon début... mais ce n’est qu’un début !

Un tableau avec 50 000 lignes et 13 colonnes, c’est tout sauf pratique pour répondre a des questions
simples comme :

e Quel commercial cartonne vraiment ?
e Quelsclients ont du retard de paiement ?
e Etqui, parmiles transporteurs, accumule les retards de livraison ?

C’est la que les Tableaux Croisés Dynamiques (TCD) deviennent nos meilleurs alliés.

Avec eux, on transforme un gros tableau indigeste en un résumé clair, lisible, et surtout, utile.
Les TCD nous permettent de détecter ce qui fonctionne... et ce qui cloche.

Et a partir de la, on peut enfin prendre les bonnes décisions pour corriger le tir.

Dans cette section, nous allons donc découvrir les bases des tableaux croisés dynamiques, pour
passer d’un simple tableau de chiffres a une analyse claire et exploitable.
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b. Créerun TCD

Pour créer notre premier tableau croisé dynamique :

e On se positionne sur les données

e Puis dansl'onglet Insertion, on clique sur Tableau croisé dynamique

e Dans la nouvelle fenétre qui apparait, on garde l'option « Nouvelle feuille de calcul »
e FEtonvalide avec OK:

@ Enegistrement automatique (@ ) S7 % T Masterclass Janvier... v £ Rechercher
Fichier  Accyal Dessin  Mise enpage  Formules Données Révision  Affichage  Automatiser ~Aide  Power Pivot  Création de tableau
g F() B il ] @ 5 - | J—
lustrations i . . I
Tableaux Contréles Graphiques Graphiques sparkline Filtres
A7 voi S~ Netflix
A B © D E F G H | J K L M N
1
2 Montant
3
4
5
3 Date B Libetle [ Catégorie B Typdhd Montarfid Al Catégorie = V|
7 101/01/2025 Carrefour Alimentation Dépense -79,53 o N R
8 [02/01/20 ent Dépense 820 J Tableau croisé dynamique a partir d’une table ou d'un.. ? X
9 02/01/202]5\Netﬂ.x |Loirs Dépense  -13,49 o —— J 1 tableau ou une plage
10 [02/01/2075 MédecimSarité Dépense -26,5
11 105/01/2025 Forfait Mobile Communication Dépense -19,99 Electroménager J Tableau/Plage : |Données Bancaires 1
12 105/01/2025 Assurance Habitation Logement Dépense -45 FreEmEs J Choisissez 'emplacement ol y@ms voulez placer le tableau croisé dynamique
13 {05/01/2025 Forfait Internet/TV Logement Dépense -39,99 4
14 {07/01/2025 Boulangerie Alimentation Dépense -9,08 Logement J
15 107/01/2025 Abonnement métro  Transport Dépense 39,99 - O Eeuille de calcul existante
16 |08/01/2025 Picard Alimentation Dépense 36,97 Laikis j Emplacement )
17 09/01/2025 Picard Alimentation Dépense -37,61 Salaire ] Indiquez si vous souhaitez analyser plusieurs tables
18 111/01/2025 Pharmacie Santé Dépense -40,33 jm— j ) Ajouter nées au modle de données 5
19 {12/01/2025 Boulangerie Alimentation Dépense -6,86
20 {12/01/2025 Prélévement EDF Logement Dépense  -117,44 | oK ‘ Annuler
21 {13/01/2025 Amazon Livre Loisirs Dépense -11,98
22 {16/01/2025 Picard Alimentation Dépense -41,44
23 {17/01/2025 Vinted Vente Revenu 122,38
24 118/01/2025 Picard Alimentation Dépense -35,84 op

Présentation de la feuille d’un TCD
On arrive maintenant sur une nouvelle feuille dans notre classeur Excel.
Elle est composée de quatre éléments clés, que nous allons détailler ensemble :

e Toutd’abord, au centre de l’écran, on retrouve le tableau croisé dynamique. Pour le moment, il
est vide, mais c’estici que vont venir s’afficher et se structurer nos données.

e Deuxieme élément : deux nouveaux onglets apparaissent dans le ruban : « Analyse du tableau
croisé dynamique » et « Création ». Ce sont eux qui vont nous permettre de paramétrer le
fonctionnement du tableau croisé dynamique, mais aussi d’en personnaliser 'apparence.

Enfin, sur la droite de ’écran, on retrouve le panneau des champs du tableau croisé dynamique.
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TUTO SUR EXCEL
ILcontient :
e Lescolonnes de notre tableau source
e Ainsi que quatre zones de paramétrage, que nous allons détailler juste en dessous.
@ Evegsrementavionsiore @ ) H O - O e S - o x '
Fichier Accueil Insertion Dessin Miseenpage Formules Données Révision Affichage Automatiser Aide Power Pivot | Analyse du tableau croisé dynamique  Création © Comment taires
A4 v ﬁ( o ' v
4 = B C D E E S L L 2 K C L N 3 Champs de tableau croisé dynamique v~ X [}
@ = ]
:‘: o °m7
9 Pc:vgeneﬁ:un;a{)per;.cn:snssez:es 4
> Paramétres ~ Feuill ' Brut Suivi budget 2)  Suivi_budget  Traitement budget ~ Analyse budget  Habitudes Janvier ~ Brut Suivi| =+ + <> ’ Différe.
Prét Pk Accessibilité : consultez nos recommandations i) ] + + 100%
d. Le panneau des champs de tableau croisé dynamique
C’est le coeur du TCD : tout se passe dans ce panneau ! Il est divisé - v
en deUX gra ndeS zones. ) Champs de tableau croisé dynamique v X
Choisissez les champs a inclure dans le rapport : & v
En haut, tu retrouves la liste de toutes les colonnes de ton tableau Rechercher 0
source. Ce sont tes "champs", que tu pourras faire glisser dans les T pate
epgls [ Libelle
zones d’analyse. En bas, 4 zones différentes t’attendent pour i
. | Type
construire ton tableau : , \TMVSM
[ ass
e Filtres : pour affiner ton analyse en ajoutant un critere (ex. : Plus de tableaux..
afficher uniguement un commercial ou une période
précise).
PY Colonnes . les données que tLI veux VOiI’ en en-téteS de Faites glisser les champs dans les zones voulues ci-dessous:
co [0 nne Filtres Colonnes
e Lignes:les éléments que tu veux afficher en lignes (par
exemple, les noms des clients ou des produits). B
e Valeurs: c’est la que tu places les chiffres a analyser e Hoges peicu:

(ventes, quantités, montants...). C’estici que tes données

commencent a parler !
Glisse les bons champs au bon endroit, et ton TCD prendra vie en
quelques secondes

@tutosurexcel REJOINDRE LE CAMPUS EXCEL
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TUTO SUR EXCEL
e. Une premiéere analyse en un clin d’ceil

Pas besoin de manipulations compliquées pour commencer !
Ici, avec un simple clic gauche, j’ai ajouté trois champs a mon TCD : « Date », « Montant », et « Type »

Résultat ? En quelques secondes, j'obtiens une vue claire des dépenses effectuées sur la période
totale.

Rapide, efficace, et surtout hyper lisible. Exactement ce qu’on attend d’un TCD !

2| Type Dépense

14| [Etiquettes de lignes - |Somme de Montant
5| janv 1876,89
| ot 1689,14
i 793
193082
o) omai 451,02
i 260529
it 2482
aoit 227536

o 20302
4 oct 77,42

nov 176950
dic 206,89
Total général -23975,24

f. DupliquerunTCD

C’est souvent oublié, mais si tu veux créer plusieurs TCD, pas besoin de repartir de zéro a chaque fois.
IL te suffit de copier/coller un TCD déja existant dans ta feuille.

Les deux tableaux seront totalement indépendants, et tu pourras les configurer différemment, tout en
gagnant un temps précieux.

Bien plus rapide que de repasser par U'onglet "Insertion" et de resélectionner les données sources a
chaque fois !

A

D E F G

Type Dépense x

Etiquettes de colonnes ¥
Alimentation Logement _ Loisirs
Somme de Montant - 4631€ - 12225€ - 2534€

@tutosurexcel

Comprements

Champs de tableau croisé dynamique v X '

Lignes 2 Valeurs

Somme de Montant
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TUTO SUR EXCEL
7.Les graphiques:
Si une image vaut mille mots... un graphique croisé dynamique vaut mille tableaux !

Les graphiques sont un super levier pour faire parler tes données et capter U'attention en un clin d’ceil.

Rien de mieux pour visualiser des tendances, comparer des performances ou repérer des anomalies
en un coup d’ceil.

a. Créer son premier graphique croisé dynamique

Bonne nouvelle : tu peux créer un graphique directement a partir de ton TCD, en quelques clics
seulement!

e Clique surtonTCD

e Rends-toi dans U'onglet "Analyse du tableau croisé dynamique"

e Puis sélectionne "Graphique croisé dynamique".

e Choisis ensuite le type de graphique qui te convient (colonne, courbe, secteur, etc.)

Et voila : ton visuel est prét a 'emploi ! Un outil simple, mais ultra puissant pour donner vie a tes

analyses.

& cegtementautomatique @ ) Bl © v @ v 2 % v Masterclass lanvier... » Enregistré dans ce PC v £ Rechercher @ - o x
Fichier Accueil Insertion Dessin Miseenpage Formules Données Révision Affichage  Automatiser Aide PowerPivof Analyse du tableau croisé dynamiqui® Création [ Commentaires |
B Champ actif — [ Insérer un segment [B. [h E=] T [ champs, éléments et jeux > =] =l @
g [somme de Montant B\ = B Insé hronol < e I 4y b
Options du tableau  [P°MMeAENOMN ] pfficher =y Insérerune chronologle ' 4 aliser Changer la source = Actions ¢ Graphique croisé uggestions de tableaux | Afficher
croisé dynamique ¥ | [ paramatres de champs _ Détails 2 de données v v Relations dynamique | croisés dynamiques v
Champ actif Groupe Filtrer Données. Caleuls utils ™
86 o Fiv 168914 Insérer un graphique ? X
A 8 c D Tous les graphiques| L - L ;
; _ e Champs de tableau croisé dynamique X
2 Type Dépense x Type | D Recens Choisissez les champs & inclure dans le rapport &~
3 [ Modéles o
4 Etiquettes de lignes - Somme de Montant o Histogramme Rechercher /O‘
5 Tianv <1876 A9 e courb Histogramme groupé
6 | =fevr -1689,14 Somme de ¥ T pat
7 [®mars 1749 Q® secteurs ) o o ate
8 wavr -1930,82 B sarres H 11t Libelle
9 =mai -1451,02 M Aires . [ catégorie
10+ juin -2605,29 22 X (nuage de point . 2 1ype v
11 =juil -2444,82 © e M montant
12 |1+ a0t -2275,16 o [ ags
13 =sept -2030,2 lish - Boursier .
Jours (Date)
14 | woet -1767,12 /2 surfa X
15 Enov -1789,59 R Radar Mois (Date)
1 dé E Plus de tabl
16 ndéc 2365,89 Bl Compartimentage s de tableau
17 Total général -23975,24
18 @ Rayons de soleil
19 Il Histogramme
20 48 Boite 3 moustaches Faites glisser les champs dans les zones voulues ci-dessous
21
22 M Filtres Colonnes
=
23 i Type N
24 Graph N
25
2
27 5
29 Lignes. = Valeurs
30 Mois (Date) Somme de Montant
31
o= Jours (Date)

@tutosurexcel
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TUTO SUR EXCEL
b. Personnaliser son graphique

Dans ce cas précis, on peut voir que le graphique a une téte un peu bizarre si on ne le personnalise
pas.

C'est pourquoi je vais te montrer quelques regles de personnalisation que j'applique dans la plupart
de mes graphiques.

i. Valeurs en ordre inverse

Ici nous avons des montants avec une valeur négative, on peut donc double-cliquer sur le graphique
pour afficher l'onglet « Format » et suivre le chemin de l'image pour activer « les valeurs en ordre
inverse » :

ser Aide PowerPivot  Analyse

- A A A

Styles WordAt

A 8 < [ 3 3 G H ) K La
Format de I'axe voX

Dépeim) X Ihpe) Depetiss) X  Options daxe  Opligns de texte
_ 3
ttes de lignes - Somme de Montant Etiquettes de colonnes ¥
-1876,89 Alimentation Logement  Loisirs 2 &
-1689,14 Somme de Montant - 4631€ - 122256 - 2534€

 Options d'axe

Automatique

Type Y.

:
N |
1 @ OfF] ?

20302 ‘Somme de Montant

iy

o (Date) - Jours (Date) -

énéral -23975,24

oRro0o
cgeegzzalz|d

Unités daffichage [ Auan

o oot i

ii. Déplacer les étiquettes des axes

On peut également repositionner 'étiquette :

c D E F G H J K La
Format de I'axe vox
Type Dépense x ? ions de texte [I
Etiquettes de colonnes ¥
Alimentation Logement  Loisirs
Somme de Montant - 4631€ - 12225€ - 2534€
N
7 i:
Tyee Y. Eléments de graphique
Total [ Titres des axes
Titre du graphique O Alacatégorie maximale
3000 [ Etiquettes de données i
Position de axe
2500 O Table de d:
2000 m} O sur les graduations
-1000 Légende
-500 O Courbe de tendance
n
anw wr_mai_jun_jun_aoot sept oct nov_dec |
u o=
O
Distance de Iaxe 100
[ Position de Iétiquette Haut
v N
ol o Peertorts | Sttt oot WEsreflo flmmors | Froets e b A PPy ANombxe <
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iii.

Masquer les boutons de champs

TUTO SUR EXCEL

Faire un clic droit sur un bouton gris du graphique pour « masquer tous les boutons de champ sur le

graphique » :

SulTie e Moridrit - 4051% - 1Z220% - £22594%
o, O O
Type .V +
|Somme de Montant /
Monter
-3000
Descendre
-2500
Déplacer au début
-2000 :
Déplacer a la fin
Q-1500 Y Déplacer dans la zone Filtre du rapport = Total Q
-1000 Il Déplacer vers les champs Axe (catégories)
500 = Déplacer vers les champs Légende (série)
0 Déplacer dans la zone Valeurs
janv Masquer les boutons de champ de valeur sur le graphiguie
Mois (Date) [ Masquer tous les boutor&de champ sur le graphique { ‘ + -

O

SUPPITITIET TE CIidiTip

Parameétres des champs de valeurs...

iv.

Ajouter les étiquettes de données

Activer les étiquettes de données depuis l'onglet création :

@ Enmg\slremer\taulamanque@ HY9 - O Q2% =

Masterclass_Janvier... v O Rechercher

Fichier  Accueil rtion Dessin Miseenpage Formules Données Révision Affichage  Automatiser Aide  PowerPivot  Analyse des graphiques pivotants
Ajouter un élément| Disposition | Modifier les ||”||||I||| ||||\||||||| "“I"I“II “II'II““I "“|"""| “”'”““l I Intervertir Se\ect\onner Modifierle type  Déplacer le
graphiquev || rapide~  couleurs~ = i 7 PR ligne/colonne desdonnées de graphique  graphique
T Aces N Styles du graphique Données Type Emplacement
9y M
[ Titres des axes >
o ) 8 c D 3 F G H J K L a : -
4| _[_Titre du graphique Champs de graphique croisé d
2| 0 Etiquettes de données > | Depense T Choisissez les champs a inclure dans Id
5 Aucune
: > -
5| B Baresdrermeur | |y Bucente i i Logement  Loisirs
6 fant - 4631€ - 12225€ - 2534€
5| [l Quadrillage > [ pate
Bord intérieur [ Libelle
8| 1P Légende > \ﬂji
9 ° [ catégorie
N v
19 \_ﬁ Intérieur base & 1ype
1 .7 Courbe detendance > I B montant
L | 4 o [ ags
1 L Bord extérieur
Jours (Date)
14Toct
0 - ® mois (Date)
nov \_[l]l Légende de données
16 i1 déc
LA UD el Autres options détiquettes de données..
18
19
20 Faites glisser les champs dans les zon
-500
21
T Filtres LT
22 -18]8 6960, 141,319 8241, 026/, 22488 82208, 1€2(WD 217§, 1278 52318,89
2% janv  féw mars avw mai juin jull aolt sept oct nov déc
O
25
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TUTO SUR EXCEL
v. Personnaliser les étiquettes de données

Et personnaliser ces étiquettes pour qu'elles soient plus visibles et plus faciles a lire. On commence
par modifier l'orientation :

a
Format des étiquettes de données v X

é X
Type Dépense Ll  Options d'étiquette  Options de texte

Etiquettes de colonnes -¥ ‘ N 2
i i L Loisirs B I ih
Somme de Montant - 4631€ - 12225€ - 2534€

> Taille

v Alignement

ReoNhDoNONN w6~

~ 0 . . -

-3000 Alignement vertical Milieu centre |
Orientation du texte Pivoter de... [v|

2500 v

Angle personnalisé

-2000 Ajuster la forme au texte
[®] Autoriser le texte a sortir de |a fo|

-1500 o) >
N — Pivoter de 90

-1000
Marge de droite

-500 i Marge supérieure Pivoter de 274
Marge inférieure

0 o o IS IS ] e
janv  féwr mars avw mai juin juil aodt sept oct nov déc Renvoyer le texte a la ligne dans A Empilé
e O O S

[ Colonnes... J

Puis on fait un clic droit sur une des étiquettes pour modifier la police :

= 1

-2000

-1500
0]

1000 2 KL :

Remplissage Contour
-500
0 Supprimer
janv.  féur mars avr mai ]Lifl juil  a el._—] Rétablir le style dorigine

O
C

A Police...

N
e

dll Modifier le type de graphique...

B sélectionner des données...
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Ici je choisis de mettre la police en gras et le texte en blanc :

— N

Police ? X
Somme de Monta .

Police Espacement des caracteéres

Police de caracteres latins : Style de police: Taille :

[ +Corps v] [Gras v] 9 :
-3000

Tout le texte

P
-2500 Couleur de police Soulignement | (aucun) v | Couleur de soulignement <&
2000 Effets
[ Barré [ Petites majuscules
o -1500 (] Barré double (] Tout en majuscules
O Exposant [} Normaliser la hauteur des caractéres
1000 ’:] Indice g v
-500
oK Annuler ]
\ y,
0 I ‘ T T
vi. Résultatfinal

Et nous voila avec un graphique tout de suite beaucoup plus clair et lisible :

nserer un nserer une

E Options iE segment chronologie v de données ¥ gra
raphique croisé dynamique Champ actif Filtrer Données Action)
raphiquel v : Vv ﬁc v
A B C D E F G H
Type Dépense ki Type Dépense \i

Etiquettes de lignes ﬂ Somme de Montant

Etiquettes de colonnes E

+janv -1877¢€ Alimentation Logi t  Loisirs
“févr -1689¢€ Somme de Montant - 4631€ - 12225€ - 2534€
+mars -1749¢€
+avr -1931¢€
'+1.m.a| -1451¢€ o o 0o
#juin -2605€ -3000€
#juil -2445¢€
+aolt -2275¢€ -2500€
+sept -2030¢€
+oct -1767¢€ 20006
+nov -1790€
+déc -2366 € 15006
Total général -23975¢€ Q (o)
-1000€
wwe B HH B 3 q B
N BN B B S LR
= = I =~ I~ I o <
0€
janv  févr mars avwr mai juin juil aolGt sept oct nov déc
O O O
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TUTO SUR EXCEL
8. Les tableaux de bord

Sur Excel comme partout, le fond compte autant que la forme.

C'est pourgquoi nous avons une section dédiée sur la création de tableaux de bord pour découvrir le
potentiel d'Excel a ce niveau-la.

e Parce que des données propres c'est bien,
e Destableaux croisés dynamiques c'est mieux,
e Des graphiques c'est encore mieux,

Mais imaginez un instant présenter ce tableau de bord en réunion plutét qu'un pauvre graphique sur
un PowerPoint.

Gableau de bord - Suivi des dépenses personelles - @tutosurexcel )
\ 23975¢ Dépenses totales + dépenses mensuelles /l Revenus totaux + revenus mensuels /uivez vos dépenses (perso
b L I I onsLe ju pro) gré:e 2 ce tab(lZau de

3022 2000 bord interactif ! | |
260 La mise a jour est

2650 2731

automatisée grace a la

2492
1972 1850 1928 g0 1991
puissance desTCD !
\ TUTO SUR EXCEL
» ;

2275€
1767 €
1790€

1877 €

1689 €
EZ
ETETE

3
2
o
&
g

janv  féwr mars aw mai juin  juil  aolt sept o janv  féwr mars aw mai juin jull aolt sept oct nov  déc

2025 2025
[ IS T |

Revenus par catégorie

DEPENSES PAR CATEGORIE
sataire [ 2sc00e
i

-12225¢ -4631¢€ -2339¢€ Freetance [l 1872¢

A vente | 679¢ Revenu _|
26151€

Une chose est sire, l'effet ne sera pas le méme.

Dépense
-23975¢€

N
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a. Ajouter une zone de texte
Pour créer des tableaux de bord sur Excel, c’est trés simple.
Nous allons passer beaucoup de temps dans l'onglet Insertion.

Ici par exemple, nous pouvons ajouter une zone de texte :

Masterclass_Janvier... v £ Rechercher

@ Enregistrement automatique @ ) B D v & 7 % v
1
Fichier  Accueil @ Dessin Miseenpage Formules Données Révision Affichage  Automatiser  Aide  Power Pivot

TUTO SUR EXCEL

B = 2 = v = s — =
B P 248 © U W Eve [ Fam o= B & ©
Tableau croisé Tableaux croisés Tableau i i Cased [ R Cartes Graphique croisé ~ Courbe Histogramme Conclusions |~ Segment Chronologie | Lien  Commentaire
dynamique ¥ recommandés v v cocher | recommandés @) v .-l v dynamique ¥ et pertes v
Tableaux Controles Graphiques ~ Graphiques sparkline Filtres L Commentaires
T34 v i v fiv
A B C D E F G H 1 J K L M N o P Q
4
2 . e Ve
: Tableau de bord - Suivi des dépenses personelles - @tutosurexcel
5
6 D totales + dé
g |II\= 39756 otales /I'I esie Revenus totaux + revenus mensuels SR e ECS (D
8 L] ou pro) grace a ce tableau de

b. Récupérer la valeur a mettre dans la zone

Une fois que la zone de texte est dessinée, on peut se placer dans la barre de formule et taper le signe

égal :
Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise enpage Formules Données  Révision Affil
Di I_% AN =E==% ab
2 e s @-le-A- =====8 B
S -
Presse-papiers N Police Alignement
————
ZoneTexte33 v i X v fx v 4 i -
——

A B C D E F G H
1 (
2 3 0 y
; Tableau de bord - Suivi des dépens
5 on
? II\, 239756 Dépenses totales + dépenses mensuelles I-

| L
8
9
10
11
12
13
14
s { HHE 2 N B
16 N H N B & SR
<~ o -~

17
18 janv.  féwr mars  avr mai  juin juil  aolt sept oct nov déc j
19 .
% L 2025 "R U

21 P
2 C

e Q  DEPENSES PAR CATEGORIE

28
29
30
31

I
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On se dirige dans la feuille analyse avec les tableaux croisés dynamiques que nous avons créés et on
va renseigner manuellement l'adresse de la cellule qui nous intéresse :

FIVTHYTE YAV [ 2 = = = = & v [ B8 % 00| 58 | oo e
conditionnelle v ae 1a eau Vv
Police N~ Alignement N~ Nombre I~ Styles
v fe [ =Feuili!Eg
B @ D E [ G H |
Dépense [-Y \ Type Dépense [-Y \

s 3 Somme de Montant Etiquettes de colonnes
-1877€ Alimentation Logement Loisirs
4631€ - 12225€ - 2534¢€

-1689€ Somme de Montant -

-1749¢
o

-1931€
-1451€

On peut voir que le résultat s'affiche maintenant dans la zone de texte, ce qui va nous permettre plus

de liberté en termes de personnalisation :

— — — —— — —— — —— — ——
oct nov déc

janv  févr mars  avr mai  juin juil  aolt sept

2025

(Y DEPENSES PAR CATEGORIE

-4631€

o
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TUTO SUR EXCEL
c. Personnaliser les zones de texte

Apres avoir modifié le remplissage, la taille, la couleur, du texte, on peut tres rapidement arriver au
résultat suivant :

Loisirs Shopping Transport

DEPENSES PAR CATEGORIE

Alimentation

d. Ajouter une image sur le tableau de bord

Et pour ajouter encore un peu plus de fun, nous pouvons ajouter des images ici depuis l'onglet
Insertion. On va sélectionner les icOnes :

& Enregistrement automatique E IQ v Q‘ v V %0 < Masterclass_Janvier... VvV £ Rechercher

Fichier ~Accueil | Insertion | Dessin  Mise en page  Forl s Données Révision Affichage Automatiser Aide Power Pivot F
[E[=] =] 2 diny [Hv M~ o= —
9B B2 a8l g @ [In ¥

v v A
90{ ‘ i Cartes -

I c Tableaux croisés | | Formulaires | lllustrations | ¢ Graphiques I H
recommandés v v recommandés &) v |1 v v niqu
Tableaux Contrdle: Graphiques N Grapl
q Modéles 3D v
Rectangle:.. v i X/ fxv adl rC> '2.7 odeles

A B C D Images Formes Icén[} & SmartArt

v v

| J K L

0O
O

'r_l Capture v

Tableau de boru=suvities uepenses personelles - @tut

/' Revenus totaux + reve
| 26151¢€

0 ~NOoOUA WN =

( II\' 23975€ Dépenses totales + dépenses mensuelles
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On peut rechercher le type d'icone que l'on veut insérer :

TUTO SUR EXCEL

Images de photothéque

Images  Icdnes Vignettes de personnes Autocollants lllustrations

Personnages de dessin animé

I

(@ En tant quabonné Microsoft 365, vous avez accés & la bibliothéque compléte de contenu créatif.

3

Q

Symboles

Et le personnaliser encore une fois, pour qu'il s'integre a la perfection dans notre design global :

Fichier Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données  Révision
= = RS

ﬁjéﬁ === ®

. - AA
M - -
Coller ) N A | = === 5=
M ‘G? e e Eiﬂ ]IHII[V o -

Presse-papiers 5

i

Police S

XS v

Alignement

Graphique 36 v}

A B C D E F G H

Affichage  Automatiser

Aide  Power Pivot  Fori

(1

ableau de bord - Suivi des dépenses personelles - @tutosI

mer

II\. 239756 Dépenses totales +

18 févr aolt  sept

/4

.ll 26151€

1972 1g50 1928 150

janv  féwr mars  avr  mai

1991

Revenus totaux + revenu

juin  juil  aodt sept oct

2025

I T N
= DEPENSES PAR CATEGORIE

29 Alimentation

o 41

Salaire
Freelance [ 1872¢

vente | 679¢

21 " "

Revenus
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e. Connecter les données les unes avec les autres

La touche finale ¢a sera d'ajouter un segment depuis un graphique croisé dynamique :

|stremen(aulnmathue® HYO9 - Q-2 % =

Masterclass_Janvier... v

£ Rechercher

ccueil  Insertion  Dessin  Mise en page Formules Données Révision Affichage Automatiser Aide  Power Pivot l Analyse des graphiques pivotants aéation Format
| - BE IO
e 15 ) ) = =y £ & I ali} 0 f Jx Eg ==
—  Insérerun Insérerune Filtrer les Changer lasource ~ Effacer Déplacerle  Champs, éléments Relations  Liste de Boutons de

ons iy ~ segment chronologie connexions de données v ¥ graphique etjeux v champs  champ v
oisé dynamique Champ actif Filtrer Données Actions Caleuls Afficher/Masquer
15+ o fev

B = D E F G H J L M N o P Q R s

Dé totales +
-23975€
n A B @ M B
N HHHB H N H
5 i N B 2 ] 2R
H B B B o <~
janv  féw mars  aw  mai juin  juil aodt sept oct nov déc
2025

./il 2|

/Tableau de bord - Suivi des dépenses personelles - @tutosurexcel

Insérer des segments

? X
inus

[] Date

[ Libelté

[7] catégorie
172 o0 || [ Type

[] Montant

[] aBs

[ ] Jours D

janv  féur

Années (Date)

1

Alimentation Communication | Electroménager

D NSES PAR CATEGORIE

-4631€

A

Freelance

Suivez vos dépenses (perso
ou pro) grace a ce tableau de
3022 P bord interactif !

Lamise a jour est
automatisée grace a la
puissance desTCD !

2650

par catégorie

f Epargne
23600€
opense | |
I l oK Annuler »239756
T — 2176¢€
vente | 679¢ Revenu 7‘
26151¢
5

Z
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Et dans les paramétres de ces derniers, connectez les différents tableaux croisés dynamiques les uns

avec les autres :

-
%] Enregustrementautcmanque@ HY9 - O -2 % =

Fichier ~Accueil Insertion  Dessin enpage Formules

Masterclass_Janvier... v

Données

Révision

Légende du segment :

Mois (Date)

=
i
Connexions
de rapport

E Paramétres des segments

Segment
v

A B < D E F

Mois (Date) 2 v

Styles de segments

Affichage

£ Rechercher

Aide  Power Pivot

B B

Automatiser

IIN

E’Tl} L— b

Aligner

Organiser

[[D Colonnes :

1]] Hauteur

=L
T Largeur:

-23975¢ Dépensy

oO———O0———0_,
/Tableau de bor=e=e = " /dépenses personelles - @tutosurexcel

| 11 (l aAm

Connexions de rapport (Mois (Date))

W®~NO U A WN =
N
E
2
I

tntanve \

~

? X

Sélectionner les rapports de tableaux croisés dynamiques et de graphiques croisés dynamiques & connecter a ce filtre

|Nom

Feuille

-1877¢€
-1689¢€
-1749€
-1931€
-1451€

janv  févr  mars v

g

juin  juil a0t

2025

dépenses-mensuelles
revenus_mensuels

Tableau croisé dynamique1
Tableau croisé dynamique11
Tableau croisé dynamique12

Tableau croisé dynamique2

Traitement_budget
Traitement_budget
Traitement_budget
Traitement_budget
Traitement_budget

Traitement_budget

e
Alimentation Communication

Tableau croisé dynamique4

CICKCNCRC)

Traitement_budget

Shopping

.

NoUuRWUN_COL®NOUAWN= O

DEPENSES PAR CATEGURIE

Salaire
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TUTO SUR EXCEL

Pour pouvoir faire parler toutes les données en méme temps, et c'est ¢a la magie d'Excel, lorsqu'il est

bien utilisé :

—_— puissance des TCD!
1 k TUTIJSUREXW
: (o O <
C janv  féur mars avr mai  juin juil  aolt sept oct nov  déc f. .
janv févr mars
2025
\ / avr mai juin
-
- oct nov déc
/ RS J
Revenus par catégorie C( O <
Epargne
i Dépense
Salaire 1850€ .1451¢€
Vente l 141¢€
Revenu
1991€
N\ RN

2/
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TUTO SUR EXCEL
9. Lautomatisation (VBA + |A)

Maintenant, imaginez un instant pouvoir faire réellement travailler Excel a votre place.
Et je ne parle pas d’une petite action enregistrée qui vous fait gagner cinqg minutes par jour.
Je parle de vraiment déléguer le travail a Excel.

Automatiser vos taches les plus répétitives, non seulement pour gagner du temps, mais aussi pour
réduire les erreurs et vous concentrer sur ce qui a vraiment de la valeur pour vous.

Parce gu’on ne va pas se mentir : personne n’aime passer une matinée, ou pire, une journée entiere, a
nettoyer des données manuellement, surtout quand on sait qu’il serait possible de le faire en dix
minutes a peine.

Bonne nouvelle : vous n’avez plus besoin d’imaginer.
Aujourd’hui, c’est a votre portée.

Grace a lintelligence artificielle couplée a Excel, il devient possible, sans étre informaticien, sansy
passer des semaines, de créer des automatisations parfaitement adaptées a vos besoins.

Je vous ai préparé des exemples trés concrets.
a. Automatiser le nettoyage de données

Tout ce que nous avons fait depuis le début de la Masterclass, on aurait pu le faire en un seul clic.

Vous voyez ce bouton a l’écran ?

Q@  Enregistrement automatique @ v N7 % ©  Masterclass Janvier.. v O Rechercher
Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise enpage Formules Données Révision Affichage  Automatiser — Développeur Aide  Power
(G & v o JA A == B e [E] B
@ -~ ) :
Coller G I S+ Hv v A === = . g~ % oo 5 98 Mlsgenforme Mettre sous form¢
v conditionnelle v de tableau v
Presse-papiers IS Police ] Alignement & Nombre ] Styles
M19 v i fr
A B C D E H G H J K
1 Date;Libellé;Catégorie;Type;Montant;ABS |
2 45658;Carrefour;;Dépense;-79,53;
3 45659;Virement Loyer;;Dépense;-820;
4
5
6 ;Netflix;;Dépense;-13,49; Mettre a jour
7 ;Consultation Médecin;;Dépense;-26,5;
8 45662;Forfait Mobile;;Dépense;-19,99;

9 ;Assurance Habitation;;Dépense;-45;
10 ;Forfait Internet/TV;;Dépense;-39,99;
11 45664;Boulangerie;;Dépense;-9,08;

14 ;Abonnement métro;;Dépense;39,99;
15 45665;Picard;;Dépense;-36,97;

17 45666;Picard;;Dépense;-37,61;
18 _45AAR PharmacieNénense:-40 33
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Ilva me permettre de nettoyer toutes les données, d’actualiser le tableau de bord automatiquement,
et d’envoyer le résultat par mail, pendant que moi... je bois mon café, ou je vais faire un peu de sport.

Et tout gca m’a pris littéralement cing minutes.
Grace a une bonne maitrise de différentes intelligences artificielles.

C’est exactement ce que je vous montre dans le Campus Excel.

b. Dupliquer des feuilles ou classeurs Excel

Autre exemple : ici, on a un fichier de suivi des bonnes habitudes pour le mois de janvier. J’aimerais
avoir une feuille par mois, pour toute 'lannée.

A 8 C D E F G H J_ K L M N O P _Q R S T U V W X Y Z AL AB AC AD AE AF AG A A ) AK
'am-/ JANVIER
Habitude o D
o 3
Boire 2L aeau (8]
10000pas ola] 8
u]
Reaur Hewreman] O [u]
lPas dalcool olg [
Me tormer surExcel. [u] o
i monger ala o
v L
Anatyse o =
abiuges réatsées 25 |5slala
abiuges restantes 52
e Reatse =
-
[
107
49,3%
: : x 1 » o e o
asudes
— Cetabeaude bord et créé partosurexcel >
; e )
Paramétres  Feuil2  Feuill  Analyse budget(2) ~ Brut Suivi budget (2)  Suivi budget  Traitement budget  Analyse budget ~ Habitudes Janvier  Brut Suivi_budget + N

Eh bien, je peux créer ces onze nouvelles feuilles, chacune portant le nom d’un mois de ’'année, en un
clic seulement:

sy . i " g v e = el e pa
ol Mocras B Utliser les references relatives (o Comple Comié Insérer Mode 2| Visualiserle code Source 23 Kits diextension s
asic A\ sécurité des macros Excel com v Création [E| Exécuter la boite de dialogue &
Code Compléments Contréles XML
Vi S 5 Microsoft Visual Basic pour Applications
A B C D = F G

Fichier Edition Affichage Insertion Format Débogage Exécution Qutils Compléments Fenétre 2

Jmmr/ HME-d BR9hp o KEFF * @ Locln -
e ! - VBAPoject er Sub/UserForm (F5)
o1 02 03 o4 o5 oc NN E‘ B )
Boire 2L d'eau _ & & 3 - Feuil5 (Code)
10000 pas a = BivBAProject (Masterclass_Janvier |(Généran) + _[creerFeuillesMensuelles
Lecture (10 pages]_ {=+E3 Microsoft Excel Objets Sub CreerkFeuillesMensuelles ()
Réduire le temps d'écran (1 heure max)| O] euill (Paramétres) Dim wsSource As Worksheel
Pas d'alcool [m] euil10 (Brut_Suivi_budget) Dim wsNew As Worksheet
Me former sur Excel [a] euil2 (Suivi_budget) Dim g Ba Ty
Bien manger [u] eull3 (Traitement_budget) Dim i As Integer
euil4 (Analyse_budget) Dim nomSource As String
Analyse 0’1 ;’2 :3 ; °‘5 :‘s euil5 (Habitudes_Janvier)
euil6 (Feuil2) ' ——— CONFIGURATION —--
eull? (Feullt) ' Nom exact de votre feuille de départ

euil8 (Analyse_budget (2)) nomSource = "Habitudes Janvier"

euil9 (Brut_Suivi_budget (2))

iste des mois a créer (de février a décembre)

A Thisworkbook Mc — Array("février" "avril”, "mai”, "juin", _
Habitudes "Juill "septembre", "octobre", "novembre", "décemb
Galséos .
' Vérification que la feuille source existe
— . On Error Resume Next
49,3% Fiiepitics = el & Set wsSource = ThisWorkbook.Sheets (nomSource)
|Feuil5 Worksheet v On Error Golo 0
2
ot Alphabétique  Par catégorie If wsSource Is Nothing Then
restantes Ce'ablgaudanuydas‘cyéér(Name) Feulls MsgBox "Erreur : TLa feuille '" & nomSource & "' est introuvable." & vbC
:es“cnn;urm{y‘@:same.z DisplayPageBreaks  False . SJbVerlf\e7 I'orthographe exacte de 1'onglet.", vbCritical
erei pourletéléchargeme | cplayRightToleft  False End Tt
EnableAutoFilter  False
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C’est le méme principe que si vous aviez un planning pour un employé, et que vous souhaitiez le

dupliquer pour cing

uante personnes différentes par exemple.

La seule limite, ici, c’est votre imagination.

Habitudes réalisées

[Pas d'alcool oy
[Me former sur Excel [al
[Bien manger o]0
Analyse —
03

Habitudes restantes

1)1
| e |6 [ 7] 110 |

5 6 5
T
i I e [

[T24% [l14% [ 0% | 49,3% |
Les feuilles ont été créées avec succés !
ul OK ‘
49,3% g i "
1 2 3 a4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Habitude
estant Ce tableau de bord est créé par tutosurexcel.
110 ILest congu pour vous aider a suivre vos bonnes habitudes et visualiser vos progrés jour aprés jour. Rejoindre le Campus Excel
Merci pour le téléchargement et plein de réussite dans votre développement personnel ! »" TUTO SUR EXCEL

> Habitude,alril Habitude_mai Habitude_juin Habitude_juillet Habitude_ao(t Habitude_septembre Habitude_octobre Habitude_novembre Habitude_décembre I
SO i B Tm _

c. Créer une feuille Sommaire

Et la touche finale, c’est la navigation. Quand on commence a avoir beaucoup de feuilles dans un
classeur Excel, s’y retrouver peut vite devenir compliqué.

De mon c6té, dans tous mes fichiers Excel, j’ai un onglet Automatisation, avec une vingtaine d’actions
que j’utilise le plus souvent.

(3l Enregistrement automatique (@ )

Rechercher

% 2 U % S Classeur! - Ex.. o

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision

ABC
Ajout_SIERREUR Ajouter_Prefixe

asc Ajouter_Suffixe
e Generer_liste_variable

mot_dans_cellule

[5} Creer_sommaire

2% Trier_feuilles

J/ Ajuster_taille_cellules  A? Mise_en_forme_selection

Affichage DéveloppeurAide
[] Sauvegarde._feuille_active_PDF Ajout_bordure

Q Sauvegarder_toutes_les_feuilles_en_PDF 2 Liste_Couleurs_Indexees

() Feuille_super_masquee

)

Ajout_Lignes Supprimer_colonne

Jean-Baptiste Caverne @ Lig & - a)

(3 Supprimer_Lignes_Vides
l, Aller_a_la_derniere_ligne

—> Aller_A_La_Demiere_Colonne

1 Commentaires | JGEEREN

@ Proteger_Feuilles

@ Deproteger_Feuilles

Groupe 1

f

H9 v i

@tutosurexcel

Groupe 2

REJOINDRE LE CAMPUS EXCEL

Groupe 3

Groupe 4
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Et comme vous pouvez le voir, quand je clique sur le bouton « Créer_sommaire », une nouvelle feuille

appelée « Sommaire » se crée automatiquement :

Analyse _budget (2;
Brut_Suivi_budget (2]
Suivi_budget
Traitement budget
P Analyse budget

0 Habitudes Janvier

1 Brut_Suivi_budget
2 Habitude_février

3 Habitude_mars

4 Habitude_avril

5 Habitude mai

6 Habitude juin

7 Habitude juillet

8 Habitude aofit

9 Habitude septembre
0 Habitude octobre

1 Habitude_novembre
2 Habitude_décembre

>
< > | Sommaire | Paramétres  Feuil2  Feuill Analyse_budget (2) Brut_Suivi_budget (2) Suivi_budget. Traitement_budget

T L e e es e i o7 L& B (AN B visalier e cod L=
Visual Macros iliser les références relatives c . c c N Insérer Mode  LQ! Visualiser le code Source 2! Kits dexte
Basic A\ Sécurité des macros Excel oM v Création [Z| Exécuter la boite de dialogue @
Code Compléments Contréles
Al v i S
A B < G H | J K L
B
P Parametres
Feuil2
P Feuill

An

Elle liste 'ensemble des feuilles du classeur, avec un lien cliquable pour accéder directement a

chacune d’elles.
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10. Conclusion

Imagine pouvoir accéder a toutes ces automatisations des ce soir.

Et surtout, étre capable de créer tes propres automatisations des demain, grace a Uintelligence
artificielle.

La clef, ce sont des bases solides renforcées par une maitrise des nouveaux outils et un support
personnalisé pour ne pas étre perdu dans Uunivers des possibilités...

J’espere que tu repars avec de nouvelles compétences concretes et des idées pour mieux utiliser
Excel au quotidien.

Et si tu as aimé cette Masterclass, tu vas adorer ce que j’ai préparé pour la suite :

Une formation compléte pour aller encore plus loin, maitriser les tableaux croisés dynamiques,
automatiser tes analyses et créer des tableaux de bord percutants.

@ Objectif : te faire gagner du temps, booster ton efficacité, et te rendre vraiment autonome sur

Excel.

£~ Cligue ici pour découvrir la formation et rejoindre les +5000 personnes

qgui ont déja décidé de passer a la vitesse supérieure avec Excel =

Atrés vite dans la suite de Uaventure | #
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